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| OBJETCEAMBITO DEAPLICACAO |

O Juri Nacional de Exames (JNE) é, no uso das competéncias definidas ndegulamentofi Anexo | do
DespachoNormativo n.° 1D/2016, de 4 de marco, com as alteracds introduzidas pelo Despacho
Normativo n° 3-A/2020, de 5 de margo, responsavel pela coordenacéo e planificacdo das provas finais
do ensino basico, dos exames finaisacionais do ensino secundario, exames a nivel de escalalinguas
estrangeirasequivalertes a exames nacionai® provas de equivaléncia a frequéncia, no que respeita a
sua realizagéo e ao estabelecimento de normas para a classificagéo, reapreciagao e reclamacéo.

Nos termos previstos no citadd&egulamento, compete ao JNE definir as nmas técricas a observar no
processo de avaliagdo externa da aprendizagem.

Neste enquadramento, o presente documento, designado Norma 02/JNE/20, estabelece as normas
técnicas relativas ao ano escolar de 280/20 21, considerando o disposto no Regulamentdas provas

de avaliacdo externa e deequivaléncia afrequéncia dosensinos basico e secundarioi aprovadoem
anexo aoDespacho Normativo n.%0-A/2021, de 22 de marcqg para o qualse remete, e, ainda no
disposto no Decretd_ei n.°10-B/2021, de 4 de fevereiro, alerado pelo Decrete_ei n.°22-D/202 1, de

22 de margo, em regime excecional para o presente ano letivmotivado pelapandemia da doenca
COVIEL9. Noessencial esta Normaapresentaum conjunto de instrugdes para realizacao, classificagéo,
reapreciacdo e retamacédo de provas e exames do ensino bésico e do ensino secundério, que séo de
fundamental importancia para o normal funcionamento deste processo, pelo queasponsabilidade de

todos os intervenientes zelar pelo se cumprimento rigoroso.

A divulgacdo dadnstrugfes aqui reunidas é promovida pelo diretor da escola, junto dos diretores de
turma, dos elementos do secretariado de exames, dos professores coadjuvantes, qwefessores

classificadores e, muito em particular, dos professores vigilantes.

A divulggdo da informacdo essenciapara completo esclarecimento dos alunos e encarregados de
educacgdo é obrigatoria edeve ser disponibilizada pelos meios de comunica¢do conderados mais
eficazes e utilizados regularmente pela escalaestes incluindo agpéginaseletrénicas das escolasPara

este efeito, destacase o contetdo dos n.°s 2.4. e 2.5. do presente documento.

Estas instrucGes tém também de ser esclarecidas de fornmmorosa pelosdiretores de turma junto dos
alunos, com antecedéncia razoavel, relativaemte ao inicio das provas e exames, devendo o diretor da
escola fornecer todas as informacfes relevantes aos encarregados de educacdo através dos meios

habituais.

As eferéncias aos 6rgaos de direcdo, administracdo e gestédo dos estabelecimentos do ensiabligo,
bem como as estruturas de coordenacgdo e supervisdo pedagdgica, considersardirigidas aos 6rgaos

e estruturas com competéncia equivalente dos estabelecimenta® ensino particular e cooperativo.
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CAPITULQ - REALIZACADOSEXAMESINAISNACIONALIDASPROVADE EQJIVALENCIA

FREQUENCRDASPROVASNIVELDEESCOLA

SECGAOAd NORMAS PARA A REALIZAQEBROVAS E EXAMES

MUITO IMPORTANTE
Esta Informacéo ndo dispensa a leitura das orienta¢gdes emanadas pela Dire¢aeral de Saude

Devido a situacdo epidemidigica em Portugal causada pela doenga COMB, as escolas devem
promover medidas que garantam o cumprimento das recomendacfes das atdades de saude
competentes e as normas técnicas em vigor, nomeadamente ao nivel sanitario e de higie
garantindo sempe condi¢des de distanciamento fisico e assegurando a utilizagdo obrigatoria, |
todos, de equipamentos de protecédo individual, desigdamente mascaras, durante o periodo de
permanéncia no estabelecimento de ensino, incluindo nos espagos onde se realizasnexames.

Devem acautelar, ainda, a limpeza e desinfecdo diarias e peridédicas de todos os espag

espagos onde se realizam provas e exames.

equipamentos, objetos e superficiescom 0s gquais haja contacto intenso, nomeadamente o}

1. ESCOLABEREALIZAGADASPROVAEEXAMES

1.1. As provase os exames realizarse, regra geral, nos estabelecimentos de engnpublico &

agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupaddse nos estabelecimentos de ensino

particular e cooperativo, uns e outros doravante designados por escolas.

1.2. As provas eos exames rderidos no n.° 1.1. podem ser realizados em escola diferente da

frequentada ou daquela em que o aluno se encontra inscrito, sempre que se mostre

conveniente para a organizacdo do processo de realizacdo das provas e exames por motivos

de racionalizagéo de ecursos, de insuficiéncia de instalacdes, de associacdo de e$a® ou

outros, tendo também em conta a necessidade de serem cumpridos os critérios e as normas

definidos pelo JNE.

1.3. As escolas onde se realizamas provase exames devem assegurar as seguintes &aturas,

Norma 02/JNE/2@1 - Instru¢Bes Realizagao | classificacéo | reapreciacéo| reclamagéo
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funcionalidades e acoes:

a) Constituir apenas um secretariado de examespara organizagdo, acompanhamento e
supervisdo do processo deealizacdo deprovase exames;

b) Instalar as aplicacbes informaticas de apoio a gestdo das provas dealiacdo externad
programas ENEB e ENES

c) Organizar a distribuicdo dos alunopelas salas de provarespeitandoo distanciamento

fisicorecomendado pela Direcadseral deSaude;

d) Assegurara aplicacdo de adaptacdes na realizacdo d@ovase exames autorizadas pela

escola ou pelo JNE;

e) Inserir nas plataformas eletronicas do JNE os dadode todos os alunos que necessitam
de autorizagdo para aplicacdo dedaptagfesna realizagcdode provas e exames, n®
termos do artigo 28° do DecretolLei n.°54/20 18, de 6 de julho, na sua redagéo atuale

ainda os relativos aalunos com incapacidades fisias temporarias

f) Assegurar o servigo de vigilancia dagrovas e exames, no cumprimento das normas
estabelecidas pelo JNE

g) Requisitar a Editorial do Ministério da Educagdo (EMEC) os sacosemeinciados de
provasnecessarios;

h) Assegurar a emissao e afixacdoedpautas de chamada e de classificacao;
i) Organizar o processde reapreciacéo e reclamacdo dprovase exames

1.4. No caso de haver necessidade dexcecionalmente se proceder a deslocacédo de alunos para
outra escolapara efeitos de realizacdo de provas ou erg&es, quer por motivosimputaveisa

escola quer por motivosmputaveis ao aluno,os procedimentos a observar sdo 0s seguintes:

a) A escola devera solicitar a delegacéo regional do JNE a que pertence autorizacao para

proceder a deslocacao de alunos, justificalo o(s) motivo(s);

b) O encarregad de educagdo ou aluno, quando maiorlevera entregar, na escola de
inscricdo, o requerimento (Modelo 02), acompanhado de copia dodocumento
comprovativode inscricdo(exportado empdf na PIEPEcom todos os dados de insagéo
do aluno)e, quandofor o caso,a informar dasadaptacdes autorizadasEstes documentos
devem ser remetides pela escola onde foi realizada a inscricd@o coordenador da
delegacéo regional do JNE a que pertence a escolaasolhimento dando conhecimend

a sua delegacéao regional do JNE

c) Quando for autorizada pela delegacéoregional do JNE a que pertence a escola de

acolhimento, a deslocacao de alunos para realizar provas ou exames noutra escola e o0s

7
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mesmos alunos realizarem, na mesma fase ou em fasesfdrentes, exames na escola
em que estdo inscritos ndo ha lugar a transferéncia de processo nem de historial do

aluno;

d) A pauta ce chamada é elaborada em triplicado pela escola onde se realizou a inscricéo,
sendo um exemplar ai afixado, com pelo menos 48 tas de antecedéncia, com indicacéo
da escola onde o aluno vai realizar a prova ou exame, e 0s restatis exemplares

remetidos a escola deacolhimentq para afixacdo e chamadalos alunos

e) A preparacdo das provagpara envio ao agrupamento do JNE, paraaskificacdo, € da
responsabilidade da escola deacolhimento que devera solicitar a escola de origem o

numero convencional a atbuir;

f) Os talbes destacaveislas provas deveréo ser remetidos pela escola de acolhimento a

escola onde o aluno realizou a sua igsiCac;

g) Quando as provadgorem devolvidas pelo agrupamento do JNE, devem ser entregues a
escola de inscri¢do, a quatlesvenda o anonimato, regista as classificacées e procede a
afixacéo da pauta;

h) E também na escola de inscricdo que decorrem os procedimestoespeitantes aos

processos de reapreciacéo e reclamacao das provas.

1.5. No caso de alunos que se inscrevam para provasl exames huma escola e, posteriormente
sejam transferidos para uma outra escola, o processo e o historial sdo remetidos a esta Ultima,
devendo a primeira retirar os alunos do programa ENEB ou ENES, de modo a permitir a sua
inclusdo e a introducao dos dads nas aplicacdes informaticas na escola que recebeu a
transferéncia A alteracdo deve ser comunicada por escrito aos agrupamentos do JNE

envolvidos.

1.6. No ambito do acompanhamento do percurso educativo dos alunos filhos de profissionais
itinerantes, e tendoem conta a realizagéo das provade equivaléncia a frequéncia exames
finais nacionais, as escolas de origem destes alunos devem cumpms seguintes

procedimentos:

a) Os alunos realizam as provade equivaléncia a frequéncisou exames finais nacionais
nas escolas de acolhimento onde se encontram na data de realizagcdo das provas e

exames;

b) As escolas de origem identificam, junto dos encarredes de educagao, qual a escola de
acolhimento que os alunos irdo frequentar, no momentda realizacdo das provas e

exames;

c) As escolas de origem informam por escrito as escolas de acolhimento dos alunos que ai

8
Norma 02/JNE/2@1 - Instru¢Bes Realizagao | classificacéo | reapreciacéo| reclamagéo



direcao-geral
yagéo J e

ari Nacional
Exames

realizam as provas e exameeg, quando for o c&0, das adaptacdes autorizadasbem

como informam o respetivo agrupamento do JNE;

d) As escolas de acolhimento que recebem estes alunos para a realizacdo das provas e

exames inseremnos nos programas ENEB ou ENES com a indicacdo (apenas para a

escola) de queo aluno é filho de profissional itinerante;

e) Asescolas de acolhimento enviam a neessa de inscri¢des para o respetivo agrupamento
do JNE, sem identificarem que se trata de aluno filho de profissional itineranpara que

0 anonimato se mantenha

2. MEDIDASORGANIZATIVARADOTARELAESCOLA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

O diretor da escola é sesponséavel pelas medidas organizativas necessarias a realiza¢do das
provas, de acordacom o quadro legal em vigor eom as presentes instrucdes, devendo para
o efeito formalizar por escrito tods as nomeacodes e designacdes que vier a efetuar.

A fim de andisar e estabelecer os procedimentos a adotar no desempenho das respetivas
funcbes, o diretor da escola deve promover,rdes do inicio do periodo de provas exames,

reunido preparatdria com

a) Professores do secretariado de exames, professoresigilantes professores

coadjuvantese professores classificadoresndicadospela escolg
b) Bementos dos servicos administrativos e assistentes operacionais.

O conteudo essencial destas instrucdes deve sdivulgado, com razoavebntecedéncia,pelos
meios considerados mais eficazes em utilizacdo na escolendo em consideracao a situagao

atual de pandemia.

Da informacgéo a divulgar aos alunos e encarregados de educacdo deve constaeor dos
nameros 4., 9.,10., 11., 12., 13.,18, 19., 20., 26.22 e Capitulo Il Reapreciacdo das Provas

e Exames.

OsModelos JNE numero92, 09, 10, 11, 11-A, 14, e 14A sé&o para utilizagdo por parte dos
alunos/encarregados de educacdo interessadog encontramse disponiveis, emformato

digital, para preenchimento em computador, no sitio do JNE, em:

https://www.dge.mec.pt/modelos

Para a organizacdo e acompanhamento do servico de exames, o diretor, ouviddonselho
Pedagogico, desiga os elementos @ secretariado de examesem numero adequadoao
volume de trabalho a realizar em cada escola eambém, o respetivo coordenador que deve
ser, sempre que possivel, professor do quadro da escola, 0 qual desemperzhaespetiva

9
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Exames
func@o durante bdo o processo de provas e exames, N0 mesmo ano escolar.

O substituto do coordenador é designado pelo diretor da escola de entre os professores que
integram o secretariado, competinddéhe substituir o coordenador nas suas ausérgs e

impedimentos

O direta designa um docente responséavel pelos programas informaticos ENEB e ENES, que
orienta e acompanha na escola a execucao das diversas operacdes previstas, em articulacao

com 0s técnicos responsaveis por estes programas agrupamento do JNE.

O diretor desiga, ainda, um docente que substitui 0 responsavel pelos programas

informéticos ENEB e ENES, nas suas auséncias e impedimentos.

O diretor deve ainda designar e convocapelo menos,um professor coadjuvante por cada

disciplina em que se realizam provas e exnes.

O diretor, subdiretor e adjuntos do diretor e os outros intervenientes no processo de provas e
exames, com vista a garantir o principio da imparcialidade, devem observar as disposi¢coes
respeitantes aos casos dempedimento constantes nos artigos 69.%4 72.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decrel@i n.° 4/2015, de 7 de janeirg com as
alteracg@es introduzidas pela Lei n.° 72/2020, de 16 de novembro

Os intervenientes no processo de provasexames devem declarar a situagcéo denpedimento
ao respetivo superior hierarquico e, no caso do diretor, ao Presidente do JNE, podendo apenas
participar em servico de exames que ndo comprometa os requisitos de imparcialidade e de

anonimato das provas.

Considerando os impedimentos referidos m n.° 2.11., os elementos do secretariado de
exames e professores vigilantes ndo podem prestar servico de exames nos dias ou parte dos

dias em que um seu familiar prestar provas ou exames na mesma escola.

Os professoes coadjuvantes que tenham familiares @restar provas ou exames na mesma
escola ndo podem desempenhar essas fungdes nos dias ou parte dos dias correspondentes,

devendoacionar-se, caso seja necessariops procedimentos previstos no n.° B..

Se o impedimato abrangerambos os docentes que efeiam a gestdo dos programas ENEB
ou ENESou os elementos ndo docentes que com aqueles colaborern registo de dados
resultantes de provas ou exames prestados por familiares serd, sempre, supervisionado
presencialmente, na altura da introdug&o desses dadogpr um membro da direcéo da escola

ou do secretariado de exames, designado para o efeito pelo diretor da escola.

10
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3. PAUTA®ECHAMADADECLASSIFICAGAO

Provas de Equivaléncia a Frequéncia do EnsiBasico

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Tendo em vista a preparacdo das pautas de cheada, os servigcos administrativos introduzem

com a antecedéncia necessaria a identificacdo dos alunos no programa ENEB.

A introducédo de dados no programa ENEB pode ser efetuada de forma automatizada a partir
da exportacédo de dados dos programas de gestae @lunos de cadaescolae da Plataforma

de Inscrigdo Eletronica em Provas e Exam¢BIEPE)

A avaliacdo sumativa internado 3.° periodo deve ser introduzida no programa ENEB e

publicitada através da afixacdo das pautas com as classifica¢des internas finais

Os alunos do9.° ano que solicitarem revisdoda avaliagdo sumativa interna final devem ser
incluidos nas pautas de chamada pareealizar as provagle equivaléncia afrequéncia na 1.2
Fase,quando aplicavel,a titulo condiciona) caso ndo haja em tempodtil, deciséo do diretor
da escola

As pautasde chamada sao rubricadas pelo diretor, sendo afixadas com a antecedéncia de
pelo menos 48 horas, relativamente ao inicio das provas, delas devendo constar o dia, a hora

e a sala onde os alunos realizam a prav

Em caso de impossibilidade de se cumprir anteriormente exposto, quanto as provas que
ocorrem no primeiro dia do calendario de cada fase, as respetivas pautas sédo afixadas com
24 horas de antecedéncia.

Os resultados das provasle equivaléncia afrequéncia do ensino basio, incluindo os das
provas de equivaléncia a frequéncia d@ortugués(91), de PLNM (93 e 94), de PL2 (9%
Matematica (92), sdo transferidos para o programa ENEB

As classificagfes das provas de equivaléncia a frequéndas alunos adopropostosconstam

de pauta propria, produzida pelo programa ENEB.

A classificagdo final de todas as disciplinas, inclusivamente aquelas cujas provas tém duas
componentes, é registada nas pautas produzidas pelos programas destdo dealunos da
escolae pelo programaENEB, consoante se trate dos 1.° e2ciclos ou do 3.° ciclo do ensino

basico.

As pautas de chamada e de classificacdo das provas de equivaléncia a frequénirialuindo
as das disciplinas dePortugués (91), de PLNM (93 84), de PL2 (95) e @ Matematica (92)
do 3.° ciclo do ensino béasico sdo produzidas pelo programa ENEB.
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3.11. As pautas de chamada e de classificacdo das provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.° e

2.° ciclos do ensino béasico sédo produzidas pefixograma de gestao de alunos da esta.

Exames Finais NacionajsProvas de Equivaléncia a FrequéncaProvas a Nivel de
Escolado Ensino Secundario

3.12. Tendo em vista a preparacdo das pautas de chamada, os servicos administrativos de cada
escolaexportam parao programa ENES os dados relatis@s inscricdes em provas e exames
dos alunos, recolhidosha PIEPE

3.13. Deve também constar no programa ENES o histdriscolar de cada aluno, mesmo que ja

tenha concluido o curso em anos letivos anteriores, concretamente:

a) Para os alunos de cursos ao abrigoodDecretolLei n.° 74/2004, de 26 de marcq do
DecretolLei n.° 139/2012, de 5 de julho,e do DecreteLei n.° 55/2018, de 6 de julho,
designadamente cursos cientificehumanisticos, incluindo os do ensino recorrenteursos
cientificotecnologico com planos prios e cursos com planos proprios, ambos da via
cientifica, e cursos artistica especializades, deve serintroduzido o historial completo das
disciplinas realizadas, que inclui as classificagfes internd€l), situacdo de frequéncia e
classificagéo find (CFD) de todas as disciplinas que compdem o plano de estudos do curso
do aluno. Paraestes cursos o programa calcula automaticamente a média final para
acesso ao ensino superior;

b) Para determinacéo da nota de candidatura pelo regime geral de acesso aoianssuperior
no ano 2021, devem consultara pagina eletronica da Direca&eral do Enso Superior,
disponivelem https://www.dges.gov.pt/pt .

¢) Paraos alunos de cursos profissionaigue realizm exames comagrovasde ingressq deve
ser introduzida a classificacdo final de curso que consta nestrtificados, na escala de 100
a 200 pontos.
d) Para os alunos de cursos ja extintos sem plano curricular definido no programa ENES, deve
ser introduzida a classificacdo final daurso, transposta para a escala de 100 a 200
pontos, 0 mesmo se verificando para os alunos da Regido Autonoma dos AcqRAAos
cursos profissionais no ambito do Programa Formativo de Inser¢éo de Jovens (PROFIJ).
3.14. As pautas de chamada sé&o rubricadas peldiretor, sendo afixadas na escola onde o aluno se
inscreveu com a antecedéncia de pelo menos 48 horas, relativamente ao inicio das provas,

delas devendo constar o dia, a hora e a sala onde os alunos realizam a provab@xame.

3.15. Em caso de impossibilidadede se cumprir o anteriormente referido, quanto agprovas e
exames que ocorrem no primeiro dia do calendario de cada fase, as respetivas pautas sao

afixadas com 24 horas de antecedéncia.
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4. MATERIAESPECIFICAUTORIZADO

4.1. Nas provas de equivaléncia a frequ&ia dos 1.9 2.° e 3.° ciclos, as respostas séo
preferencialmentedadas no proprio enunciadala provaou em modelo préprio da EMEC, de

acordo com decisao da escola.

4.2. Oexamefinal nacionaldo ensino secundariade PLNM (839)¢ realizado no proprio enunciado

da prova.

4.3. As folhas de prova a utilizar nogxames finais nacionaise nas provas de equivaléncia a
frequénciado ensino secundaricsdo de modelo préprio da EMEGendo quadriculadas nas
provas de Matematica A (635), Matematica B (735) e MACS (835)

4.4. As fdhas de prova paraos examesfinais nacionais do ensino secundariosao enviadas as

escolas pela EMEC, em quantidade adequada ao nimero de alunos que ai prestam provas.
4.5. Asfolhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequénsé@o requisitadas aEMEC.

4.6. O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo
datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho ndo pode ser

entregue ao examinandantes da distribuicdo dos enunciados.

4.7. Durante areaizagdodas provas eexames 0s alunos apenas podem usar o material autorizado
nas Informag6esProva da responsabilidadala escola edo Instituto de Avaliacdo Educativa,
I.P. (AVE, |.B, respetivamente

4.8. As Informacdes referidas no numero anterior devem safixadas, com a devida antecedéncia,
para conhecimento dos alunos e encarregados de educacéalivulgadaspelos meios que as

escolas considerem mais adequadas
4.9. Relativamentea utilizacdo de maquinas de calculadeve terse em atencao o seguinte:

a) No examefinal naciona de Economia A (712p&o é permitida a utiliza¢éo de caldadoras
graficas. $ séo autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristice&cnicas
previstas no Cficio Grcular 2819/2021/DGE -DSDCGDES ou seja, apenas calculadoras
ndo affanuméricas e ndo programaveis, as quais sgracterizam por ndderem visivelno
teclado todo o abecedarioinscrito, possuindo apenas teclas com algunsletras que

permitem ter acesso a memarias numeéricagque funcionam como constantes

b) No exame final namnal deFisica e Quimica A (715ps alunos deveréo ser portadores de
calculadoras gréaficas com afuncionalidade modo de exame (cf. Oficio Circular S
DGE/2017/3040 , de 11 de setembroe Oficio Circula819/2021/DGE -DSDCDES;

c) Nos exames finais nacionais € Mateméatica A (635) Matematica B (735)e Matematica

13
Norma 02/JNE/2@1 - Instru¢Bes Realizagao | classificacéo | reapreciacéo| reclamagéo



diregéo-ge[al
seducacao L~
=T

Aplicada as Ciéncias Sociais (835)s alunos deverdo ser portadores de calculadoras
graficas com a funcionalidade danodo de exame(Cf. Oficio Circular 2819/2021/DGE
DSDGDES)

d) As escolas deverdo comunar, pelo meio mais expedito, a todos os alunos inscritos 10
exames nacionais de Fisica e Quimica A (715Matematica A (635),Matematica B (735)
e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835)ue devem ser portadores de
calculadoras graficas com a funionalidade modo de exame Neste sentido, deverdo as
escolas orientar os alunos para que estes possam aceder a toda a informacamedhes

permita saber colocar a sua maguina calculadora com esta funcionalidade ativa

e) So6sdo autorizadas as calculadoras queespeitem as caracteristicas técnicas previstas
no oficiocircular 2819/2021/DGE -DSDCGDES As escolas divulgamatempadamente o
referido oficio circular pelos meios que considerem mais adequadoga que tem por
objetivo informar os alunos e os professores edjuvantes, dos modelos mais comuns

existentes em Portugal, que a&isfazem as condic¢des exigidas;

f)  As escolas deverdo solicitar junto das marcas os procedimentos especificos para colocar
as magquinas calculadoras enmodo de examee adotar medidas organizatias para que
no dia do exame os procedimentos de verificacdo das maquinas de calcular, de ativacao
da funcionalidademodo de examee da limpeza da memoria, caso se justifique, decorram
com a celeridade e normalidade requeridas

g) Na eventualidade de ocorrerdurante a verificacdo das calculadoras, qualquer situacéo
gue suscite duvidas, devera o secretarthb de exames da escola contactar de imediato o
agrupamento do JNE a que pertence. Na impossibilidade de ver esclarecida alguma
eventual duvida em tempo util,deverd ser garantido aos alunos a realizagdo do seu
exame, sendo que, caso se justifiqgue, a ocoméia podera ser reportada ao agrupamento

do JNE, nos termos habituais
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ATENGA® UTILIZAGCAOEDCALCULADORAS

PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUEEZIMES FINAIS NACIONAIS

Sempre que os alunos se apresentem ama prova de equivaléncia a
frequéncia ou a um exame final nacional com uma calculadora cujas
caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nasondi¢cdes previstas,
levantando duvidas quantoa legitimidade da sua utilizagcdo, ¢hes
permitido o seu uso, devendo obrigatoriamente ser preemdo o Modelo
04/INE.

Excecionalmente, a escola pode proceder ao empréstimo de un
calculadora, quando possiveha situagéo referida ouno caso de avaria,
devendo o examinando preencher igualmente Mlodelo 04/INE, para
arquivo na escola

Na situacdo em ge a calculadora suscite duvidas, é preenchido tambér
obrigatoriamente oModelo 04-A/JNE,o qual é enviado, apé termo da
prova, a Comissdo Permanente do JNE, com conhecimeatoespetiva
delegacao regional eo agrupamento do JNE.

Caso se venha aconfirmar o uso de calculadora com caracteristica:
técnicas diferentes das previstas, a prova é anulada.

Os alunos s6 pdem levar para a sala deprova exame uma anica
calculadora

4.10. Os alunos do 3.° ciclo e ensino secundario que realizem provas e exameggossuam uma
calculadora suscetivel de levantar dlvidas relativamente as suas caracteristicas deverdo, até
31 de maio, solicitar na escola a confirmacdo da possibilidade de utilizacdo da mesma. Nesta
situacdo, o diretor deve emitir declaracdo, a ser entreguaos alunos, ficando uma cépia
arquivada na escola.

4.11. E permitido o uso de dicionarios, nos termos definidos rastigo 26.° do Regulamento das
Provas de Avaliacdo Externa e das Provas de Equivaléncia a FrequéncsaEahsing Basico e
Secundaria

4.12. O secretariado de ®ames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificacdo do material a usar pelosuaios. Tal verificacdo deve ocorrer
antes do inicio da prova.

5. SERVICO DE COADJUVANCIA

5.1. Os professores coadjuvantes sdo designados pelo diretde entre os elementos dos grupos

de recrutamento a que esta atribuida a lecionacdo da disciplina, objeto de exame final
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nacional, prova de equivaléncia a frequéncia ou restantes provas elaboaad nivel de escola,

sendo aconselhavel que tenham lecionamlessa disciplina no presente ano letivo.
5.2. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes fungoes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realizacao
das prowas e exames, tendo em conta as indicac6es referidas me® 4 e de acordo com
as InformacdesProva emitidas pelo IAVE, I.P., e conpficiocircular 2819/2021/DGE -
DSDCGDES no caso das calculadoras, InformacdeBrova a nivel deescola e Informacdes

Prova deEquivaléncia aFrequéncia, estas da responsabilidadéa escola;

b) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (71B)atematica A (635), Matemética B
(735) e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (83%) funcionalidademodo de exame
deve ser ativada na sala onde se realiza o exame, na presenca do professmadjuvante,
que tera de verificar se 0 aluno realizou corret@ente todos os procedimentosantes do
inicio das provas, para que os alunos tenham apenas a possibilidade de aceder as
funcionalidades gréaficas e de célculo. O estado deodo de examefica assinalado, de
uma forma muito visivel para os professores coadjantes, através de umed ou através

de outras indicacdes visiveis no ecra da calculadora

c) Na eventudidade de determinado alunose apresentar a exame com um modelde
calculadora que néo tenha a funcionalidade modo de exame por uma questao de
equidade, devera o aluno proceder a limpeza da meméria da calculaddfiash e RAM)
na sala onde se realiza o exame, na presenca do professor coadjuvante, para poder
realizar a provacom maquina calculadra. Notese que o procedimentode limpeza de
memoria com recurso a clip ndo apaga a memoaria flash, s6 a RAM, pelo que os ficheiros

arquivados e/ou aplicagdes instaladas mantérse;

d) No caso de o aluno se apresentar com calculadoreuja funcionalidadeem modo de
exame ja esta ativa, deverd recolocda em modo de examena presencga do professor
coadjuvante Para tal, basta repetir os procedimentos que realiza caso a maquina ndo se
encontrasse emmodo de exame ou seja, realiza os procedimentos normais sem deggir
o anterior estado demodo de exame ndo sendo necessario ligar a maquina a qualquer

computador ou a outra calculadora

e) Em situagbes excecionais, os professores do grupo de recrutamento S®@Mateméatica
0 e do grupo de recrutamento 51® Fisica e Quimia podem colaborar com os restantes

professores coadjuvantes nos procedimentos previstos na alinea b) do pobta;

f)  Transmitiresclarecimentos aos alunos sobre o contetdo das provas, de a&mbito nacional,
ou sobre eventuais erratas, desde que expressamenteroonicados ou autorizados pelo
JNE;
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g) Divulgar informacéo junto dos alunos sobre eventuais erratdas provas de equivaléncia

a frequéncia desde que expressamente autorizada pelo secretariado de exames;

h) Comunicarao IAVE, |.Psituacdes de desconformidadeelativas aos itens e conteudos

da provaa nivel nacionale ao JNE sobre todas as outras situacoes.

5.3. Sempre que se justificar, tendo em conta 0 himero de alunos e a tipologia da escola, podem

ser nomeados mais do que um professor coadjuvante para o mesmadigo de prova.

5.4. Durante o periodo de realizacdo da prova, o professor coadjuvante deve permanecer huma
sala da escola, de preferéncia préxima ou contigua ao secretariado de exames, onde possam
ser asseguradas as necessarias condi¢des de sigilo, ndo lhende permitida a utilizagéo de
guaisquer meios de comunicagdo, no periodo referido, sem prejuizo das situagbes

mencionadas no n.° 5.2

5.5. Para os efeitos previstos nas alinea$), g) e h) do n.° 5.2., logo apés o inicio da prova, o
coordenador do secretariado deexames entrega um exemplar do respetivo enunciado ao
professor coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da realizagédo
da prova.

5.6. Para este fim, o coordeador do secretariado de exames deve dirighe a uma sala de prova
e retirar um enunciado, apés a abertura dos sacos de provas pelos vigilantes, coki@ium
envelope, que deve ser fechado, para garantir o sigilo da prova e levar esse envelope a sala

onde se encontra o professor coadjuvante.

5.7. Sempre que um aluno realizeprovas ou exames com enunciados adaptados, deve ser
disponibilizado ao professor coadjuvante o enunciado da prova ampliada, o enunciado a negro
da prova transcrita paraBraille ou 0 enunciacd impresso que acompanha as provas em
formato digital ou formato DAISY. O @amo procedimento deve ter lugar relativamente as

provas a nivel de escola e as provas de equivaléncia a frequéncia.

5.8. Quandoné&o for possivel designar um professor coadjuvante padaterminada disciplina, deve
o facto ser comunicado, com antecedéncia, a@sponsavel de agrupamento do JNE, o qual
providencia a solugcédo adequada, em articulacdo com o coordenador da delegacéo regional do
JNE.

6. SALAEVIGILANCIA

6.1. Os critérios dedistribuicdo dos alunos pelas salas séo definidos pelo diretor da escola, de
forma a evitar, tanto quanto possivel, a realizagdo de provas/codigdliferentes na mesma
sala e a prevenir a pratica de quaisquer irregularidades ou fraudes, nunca podendo estais

do que um aluno emcada mesa. Os critérios de distribuicdados alunos deverdo ambém
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Geral de Saudede forma a garantir sempre alistanciamentofisico necessariq decorrente

da situacdo atual de pandemiaNeste sentido, a escolgpodera, sempre quepossivel ese
justifique, recorrer ao uso de espacos amplos como pavilhdesjditérios, refeitérios, salas de

convivio, etc.

6.2. Essescritérios sdooperacionalizaveis nos programmaENEB e ENES através da definicdo do
namero de salas disponiveis, capacidadead mesmas e nimero de alunos, para efeito de

emissao das pautas de chamada, por salespaco de realizacao das provas e exames

6.3. Na distribuicdo dos alunosdentro das salas oudos espac¢cs onde irAo ocorreras provas ou
exames, deve acautelarse a conveniené distancia entre elesde forma a manterse o
distanciamento fisico recomendado pela Direcadseral de Saude Esta distribuicdo deve
respeitar sempre a ordem da pauta de chamada, deixando vagos os lugares correspondentes
aos alunos que faltem.

6.4. Na realizac® dos exames finais nacionais do ensino secundario, referidos no quadro
seguinte, deve ainda observase o esquema logistico indicado no Anexo Il, para distribuicédo
de enunciados com duas versdes versao 1 e versao 20 as quais vao contidas no mesmo
saco, em sequéncia alternada, sendo registado ndocumento apresentado noAnexo Il o
namero de pauta de chamadale cada aluno presate.

Disciplina Cadigo
Biologia e Geologi@ 11.° ano 702
Economia A9 11.° ano 712
Filosofiad 11.° ano 714
Fisica e QuimicaAd 11.° ano 715
Geografia A 11.°ano 719
Historia B& 11.° ano 723
Historia Ad 12.° ano 623
Portuguésd 12.° ano 639

6.5. Caso se verifique qualquer erro na distribuigdo dos enunciados com verséo 1 e 2, ndo se deve
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proceder a qualquer alteracéo, traando as versdes ou 0s alunos de lugar. A situagao tera que
ficar registada no esquema logistico indicado no Anexo I, tornarsk neste casonecessarb

reforcar o niumero de vigilantes

6.6. A distribuicdo dosprofessores vigilantes pelas salas compete ao diar da escola, devendo
ser assegurada, de modo continuo, a presenca na sala de um minimo de dois professores
vigilantes, escolhidos de entre os que nao lecionam a disciplina e, sempre que possivel, os
que ndo pertencem ao grupo de recrutamento da discipky sobre a qual incide a prova, sendo
que é imprescindivel a designacdo de professores vigilantes substitut@@empre que se
recorra a utilizacdo de espacos amplos como pavilhdes, auditérios, refeitérioglas de
convivio, etc. cuja area é significativanmée superior a de uma sala de aula, o niUmero de
vigilantes deve ser adequado ao espacgo, de forma a garantir que as condi¢des de vigilancia

sejam as mesmas.

6.7. Os professores vigilantes sé podem sair da salanecaso de for¢ca maior, sendo substituidos
por professores vigilantes substitutos, que permanecem na sala até ao fim da prova. Nesta
situacdo, compete ao coordenador do secretariado de exames decidir do procedimento mais
adequado para garantir o cumprimentado dever de sigilo, por parte do professor substido.

PROFESSORES VIGILANTES

A funcdo de vigilante de provas e exames é uma das mais
importantes e de maior responsabilidade de todo o processie
avaliagdo externa ja que o ndocumprimento rigoro® das regras
numa Unica sala podera pdr em causa toda uma prova a nivel
nacional.

A qualidade do servigo de vigilancia das provas nas salas de exame
é fundamental para a sua validade e garantia do principio da
equidade.

Neste sentido, &ambém importante grantir uma efetiva vigilancia
por parte dos assistentes operacionais, nas zonas envolventes das
salas de exame (corredores, espacgos exteriores adjacentes, acesso
as instalagbes sanitarias), proibindo a permanéncia ou circulagéo
de pessas ndo envolvidas o servico de exames.

6.8. Para a realizacdo ds exames finais nacionais, provas a nivel de escola e provas de
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equivaléncia a frequéncia, os alunos ndo podem ter junto de si quaisquer suportes escritos
ndo autorizados como, por exemplo, livros, cadernos, oulfat nem quaisquer sistemas de
comunicacdo movel como computadores portateis, aparelhos de video ou audiwluindo
telemoveis, relégios com comunicacaavireless (smartwatch), bips, etc.. Os objetos nao
estritamente necessarios para a realizacao da provamo mochilas, carteiras, estojos, etc.
devem ser recolhidos por elementos da escola ou colocados juntogcsetaria dos professores

vigilantes, devendo os equipamentos ai colocados ser devidamente desligados.

ATENCAO

Qualquer telemével, relégio com comunicacdo wireless
(smartwatch), ou outro meio de comunicagdo movel que seja
detetado na posse de um alunpquer esteja ligado ou desligado,
determina a anulacdo da prova pelo diretor da esta

Se tocar ou for detetado algum destes dispositivos nas mochilas dos
alunos, ou seja, nao estando na posse dos alundas| ocorréncianao
determina a anulacdo da prova,devendo ser tomadas as
necessérias diligéncias para que a prova continue a decorresm a
maior normalidade e siléncio.

6.9. Odiretor da escola deve comunicaatempadamente,pelos meios usuaise que julgue ser mais
eficazes, atenta a atual situagédo de pandemiaos encarregados de educag&o ou aos alunos,
gquando maiores, a necessidade de estes ndo serem portadores de teleméyaisiartwatcts,
ou outro equipamento poibido, no dia de realizagdo daprovas e exames, tendo em conta a
possibilidade de, inadvertidamente, se esquecerem destes equipamentos na sua posse
durante a realizag&o das provas e exames, 0 que, obrigatoriamente, implicard a sua anulacgéo.
Esta informagdo deve também ser afixada emokal bem visivel da escola, bem como ser
transmitida pelos respetivos diretores de turmaa todos os alunos que realizam provas e

exames.

6.10. Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de chamada e imediatamente snte

da sua entradana sala de prowa, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que

a) Procedam a remocaodas luvas, caso se apresentem com as mesmaslas situacoes
devidamente comprovadas, em que o aluno ndo pode utilizar a solugdo antisséptica de
base alcodlica, éadmitida a utilizacé@o de luvas, as quais devem ser disponibilizadas pela
escola e colocadas na presenca do professor vigilante

b) Efetuem uma verificacdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o material
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necessario paa a realizacdoda prova e que o possuem qualquer material ou
equipamento ndo autorizado, em particular telemodveis. Ainda assim, para acautelar
gualquer esquecimento, os alunos assinam, j nos respetivos lugares, o Modelo 05/JNE,
extraido dos programas informaticoENEB e ENES,confirmando que efetuaram a

verificacao referida.

6.11. E igualmente proibida a utilizac&o de quaisquer sistemas de comunicacdo mével nas salas de

exames por parte dos professores vigilantess quais devem estar desligadc.

6.12. Nas salas, durante a reatacdo daprova, ndo é permitida a entrada de outras pessoas para
além dos professores designados para a vigilancia das provas, diretor, subdiretor, adjuntos do

diretor, membros do seretariado de exames ou o professor coadjuvantquando autorizado

6.13. Osinspetores da InspecaeGeral da Educacéo e Ciéncia e da Inspe¢éo Regional de Educacgéo
das Regides Auténomas tém acesso livre e direto as salas de provas e exames.

6.14. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizagdduindo
o periodo de audicdo de ficheiros para componente decompreensao do oral A distribuicéo
de salas onde decorrem exames com componente de compreensdo do oral devera ser

ponderada, de forma a evitar interferéncias.

7. DATAEHORARI@EREALIZAGADEPROVAE EXAMES

7.1. As provasde equivaléncia a frequénciado ensino basico e secundéariee os exames finais
nacionais do ensino secundario tém lugar nos dias e horas previstogs AnexosVI| Vllle IXdo
Despacho n.° 1689A/2021, de 12 fevereiro, retificado pela Declaragcé® de Retificagdo n.°
208/2021, de 18 de marco.

7.2. As provas a nivel de escoleeservadas a situagfes em que sdo aplicadas medidas seletivas ou
adicionais, a excec¢do dasdaptagfes curriculares significativasiealizamse nos dias e horas

definidos nonormativo citado no nimero anterior, salvaguardando o estabelecido mo° 31.9.

7.3. As provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basiealizamse na
1.2 fase (ulho) e na 2.2 fase julho e agostg e no ensino secundario reaamse na 1.2 fase
(julho) e na 2.2 fase (setembrg)de acordo com o estabelecido ndespachoreferido no nimero

7.1., em datas e horas a estabelecer pela escola.

8. RECECABCONFERENCROSSACO®OSENUNCIADOBASPROVAS

8.1. Os sacosdos enunciados sdo enteguesnos dias de realizagdo dos respetivos examédmais

nacionais nas escolas ondeestes sdo detuados, pelasforcas de segurancaaos professores

21
Norma 02/JNE/2@1 - Instru¢Bes Realizagao | classificacéo | reapreciacéo| reclamagéo



diregéo-gel:_al
seducacao

ari Nacional
Exames

credenciados para o efeito pelo diretor da escolap horario previamente acordadocumprindo
com as reconendacdes da Direcadgseral de Saude Os sacos dos enunciados devem ser

submetidos ao processo de limpeza e desingéo, logo apods a sua rececao.

8.2. O numero de sacos dos enunciados de cada prova/cédigo deve ser rigorosamente conferido
pela copia da guia de rerassa enviada pela EMEC, na presenca dos elementos das forcas de

seguranca.

8.3. Nao sado permitidos quaisqueracordos ou procedimentos locais que contrariem as normas
nacionais definidas para a entrega, recec¢éao e circulacdo dos sacos dos enunciados das prpvas

salvaguardada a diferencga horéria vigente na RAA

ATENCAO

Caso se detete a falta de algum saco de enunciados ou o nimero de sacos recebidos sej
insuficiente, deve o professor credenciado solicitar as forcas de seguranga que sejamT
tomadas as devidas providéncias, noentido de garantir o nimero de provas necessias,
se possivel, antes da hora marcada para o inicio da prova.

Qualquer ocorréncia relacionada com falta de sacos de enunciados deve ser
imediatamente comunicada pela escola ao responsavel de agrupamento ddE] que
devera tomar todas as medidas necessis, de forma a garantir uma resolucao atempada
do problema.

9. CONVOCATORMSALUNOS

9.1. Os alunos devem apresentase na escolg junto a sala ou local da prova30 minutos antes da

hora marcadapara oseuinicioe com mascara devidamente colocada

9.2. A chamada fazse pela ordem constante nas pautas referidas no n.°.325 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova e devem ser seguidos os procedimentos referidos no n.°

6.10., respeitando o distanciamentdisico recomendado pela Direcadseral de Saude

9.3. Na eventwlidade de algum aluno se apresentapara a realizacdo deprovas ou exames sem
constar da pauta, pode ser admitido a prestacao da prova, a titulo condicional, desde gee

verifiqgue uma das seguintes situacoes:
a) Haverindicios de erro administrativo;
b) O dirdor decidir autorizar a sua inscri¢ao fora de prazo.

9.4. Os alunos que se apresentam nasala de realizacdo da provaapOs o inicio do tempo

regulamentarndo podem realizar a prova ou exame
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Informacao Importante

\

Os alunos devem comparecer juntc
a sala ou local da prova80 min
antes da hora marcada para o seu
inicio
v

\
A chamada éefetuada 25 min antes
da hora marcada para o inicio da
prova

J

Apbsa hora de iniciodo tempo regulamentar da prova
ndo é permitida a entrada dos alunos.

10. IDENTIFICACABDSALUNOS

10.1. Os alunos nao podem prestar pras sem seremportadores do seu cartdo de cidadao ou de
documento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia. O cartdo de
cidaddo ou o documento de substituicdo devem estar em condi¢cdes que ndo suscitem
quaisquer duvidas na identificacé do aluna

10.2. Quando se mostre necessario e apenas para o efeito de verificagdo da identificacédo do aluno,
o professor vigilante pode pedir a este para retirar a mascara, a qual deagtar a sercolocada
imediatamente apos a referidaverificacaa

10.3. Para firs de identificacdo dos alunos, ndo sdo aceites os recibos de entrega de pedidos de
emissdo ou revalidacdode cartdo de cidaddo. Os alunos que apresentem esse recibo sdo

considerados indocumentados, devendo efetuar os procedimentos referidos no 1°6..

10.4. Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartdo de cidaddo emitido pelas
autoridades portuguesas podem, em sua substituicdde acordo com o n.° 10.1, apresentar
titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificacdo utilida no pas de que séo
nacionais ou em que residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser
igualmente portadores do documento emitido pela escola com o numero interno de
identificac@o que Ihes foi atribuido.
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10.5. E admitidg para efeito do dsposto em 10.1., o cartdo de cidad&o,carta de conducdo,
documentos e vistos relativos a permanéncia em territério nacional, bem como licencas e
autorizacdes cuja validadetenha expirado apartir de 24 de fevereirode 2020, conforme

disposto no Decretd_ei n.° 10-A/2020, de 13 de marco, ha sua redacao atual.

10.6. Os alunosque ndo apresentem qualquer documento de identificacdmodem realizar a prova,
devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacdo
utilizando, para o efeito, os Modelo®©3/INE, 03-A/JNE e 03B/INE para os alunos que
frequentam a escola e para 0s alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a

escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

10.7. No caso dosalunos quefrequentam a escola, o autoNlodelo 03/IJNE)é assinado por um
elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno
menor, a situacao deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacao, o qual tem
de tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também respetivo auto, mediante

agendamento.

10.8. No caso dos alunos externos a escolau que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam
ser identificados por duas testemunhaso auto Modelo 03-A/JNE e 03B/JNE) é assinado
pelo coordenador do secretariado de exames pelo aluno, que deve apor, igualmente, a
impressao digital do indicador direito. No caso de um aluno menor, a situagdo deve ser
comunicada de imediato ao encarregado de educacdo, 0 qual toma conhecimento da

ocorréncia,assinando também o respetivo auto.

10.9. Nos dois dias Uteis seguintes ao da realizacdo da prova, os alunos referidos no namero
anterior, acompanhados dos respetivos encarregados de educagéo, quando menores, devem
comparecer na escola, com o documento de identificacdo, e apor novamente a suarnessao
digital do indicador direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anulacédo da

mesma.

10.10. Qualquer davida que surja no processo de identificacdo dos alunos deve o diretor da escola

contactar de imediato a Comissdo Permanente do JNE.

10.11. Nocaso de néo se verificar a confirmacéo da identidade do aluno no prazo estabelecido e se
a prova ja tiver sido enviada ao agrupamento do JNE, para classificagcdo, o diretor deve

informar o respetivo respmsavel do agrupamento do JNE

11. DISTRIBUICADASFOLHSDERESPOSTA

11.1. Terminada a chamada e atribuido®s lugares os professores responsaveis pela vigilancia

devem distribuir o papel de prova nas disciplinas em que a prova néo é resolvida no proprio
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enunciado.

11.2. Aos alunos nao é permitido escrever nas folhade resposta, antes da distribuicdo dos

enunciados das provas, a excecao do preenchimento do respetivo cabecalho.

11.3. Nos exames finais nacionais das disciplinas deesenho A (706 de Geometria Descritiva A
(708), deve terse em conta que, em cada folha de pra, apenas pode ser resolvido um Unico
exercicio, ndo devendo, em caso algum, ser utilizado o verso da respetiva folha. Estas provas
sdo realizadas em folhas de prova especificas (Modeld3401 e 0411, da EMEC),

apresentando, no topo das mesmas, designacaoda respetiva disciplina.

12. PREENCHIMENT@DCABECALHDAPROVA
12.1. No cabecalho das folhas de resposta, 0 aluno deve escrever:

a) Na partedestacéavel
O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;
O numero do cartdo deidaddoou namero interng
Assimtura, conforme o cartdo de cidaddo ou documento de identificagdo equivalente;

A designacao e o codigo da prova que se encontra a realizar como, por exemplo, prova
de Portugués §39) ou prova deMatematica B (735);

Ano de escolaridade e fase.

b) Na partefixa:
Novamente, a designacao e o cédigo da prova que se encontra a realizar;
O ano de escolaridade e fase;

Versao 1 ou 2, no caso das provas do quadro referido no n.° .donforme enunciado
distribuido;

No final da prova, o numero de péaginas utilizadas rsua realizacao.

12.2. Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no nimero anterior, especialmente
nas situagdes em que o aluno ja tenha registado respostas a questdes da prova, a folha ndo
devera ser substituida, sendo a alteracdo registada de modegivel. Esta alteragdo deve
também ser claramente identificada no reverso da parte destacavel do cabecalho, sendo
neste local apostas as assinaturas de, pelo menos, um professor vigilante e dare. Por
exemplo:Rasurei o nimero de cartdo de cidadao, dendo lers e é €.,a que se seguem as

assinaturas.
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12.3. Nas provas de equivaléncia a frequéncia realizadas no préprio enunciado da prova, este
deverd estar preparado para garantir o respetiv@nonimato, sendo necessario introduzir um

cabecalho e um taldo destacgel.
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Folha deprova dosexames finais nacionais do ensino secundario

RE P]jBLICA — EXAME FINAL NACIOMNAL
PORTUGUESA | ANOLETIVO /1
ﬁ I [ & PFREENCHER PELO ALUND N
E MOME COMPLETON
i caTAopEcoando Nt [ T [T [T T[] JCT 1] vwmaoe: ¢ ¢
E mivero wmeano [ | | | [ [ || B :
8 | ASSMATURA DO ALUMO e —
g | PROVA DE CODIGD R
ANO DE ESCOLARIDADE FASE
PROVADE _ cooeo [ ] N CONVENCIONAL
ANG DE ESCOLARIDADE FASE | |
| M° TOTAL DE PAGMAS UTELZADAS 11 vensio [ )
p y

A FREENCHER PELD PROFEESOR CLASSIFICADOR

classAcagiooe [ | | lpowtos ¢ )

CORFESPONDENTE A [ | VALORES( DAMENTO AS LNIDADES

CODIGO DO PROFESSOR cLAssFcanon [ | | |

OBSEAVACOES
DaTA [ !
A FREENCHER PELA EBCOLA A PREENCHER FELD AGRUFAMENTO

N CONFIDENCI AL Dl ESCOLA

CLASSIFICAGAD ALTERADA EM SEDE DE REAPR A0, NFQ DESPACHD EM

anEXD [

ATENCAC: NAD ESCREVA OSEU MOME O ER BELEMENTO QUE O IDENTIFIOUE MOUTRO LOCAL DA PROVA,
[} A DE ESTA SER ANULADA.

COTAGOES
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Folha de prova dos exames finais nacionais de Matematica A (635), Matematica B (735) e MACS (835)

i

REPﬂELICA R EXAME FIMAL NACIONAL
PORTUGUESA ANOLETIVO ___/
N (" & PREENCHER PELD ALUND N
g | NOME COMPETO __
g i comTiopEcmpio s [T [T T T[T T ] wawomoe ¢ ¢
% 5 womerommEano [ | [ [ [ [ | | .
2 | - ~
g ASSMATURADO MWNO _ s
§ | i N CONVENCIONAL
: PROVADE ____  ____  cooeGo
g | (I |
ANO DE ESCOLARIDADE =~ FASE
PROVADE _________ etowmo [[]] M. CONVENCIONAL
AND DE ESCOLARIDADE =~~~ FASE
| W® TOTAL DE PAGBAS IJTI-lZI".D.I'EED VERSAD D J

A PREENCHER PELO FROFEES0R CLASSIFICADOR

cuassAcaghooeE [ [ [ leowvos
CORRESPONDENTE & [ ] | VALORES( ENTO AS LNIDADES

COMIGO DO PROFESSOR cLASSFICADOR || | | |

OB SERVAGOES
DATA & F
A PREENCHER PELA EBCOLA A PREEMCHER FELD AGRUFAMENTD
N CONFIDENCIAL DA ESCOLA
CLASSIFICAGAD ALTERADA EM SEDE DE REAR WGAD SPACHO EM
AMEXND [
ATENCAD: NAD ESCREVA O SEU NQ POUER NTO QUE O IDENTIFIGUE NOUTRO LOCAL DA PROVA,
A DE ESTA SER AMULADS.
COTAGOES

Modelo 412 — Exclusveda Edbotal do Ministdris da Educglio w Cllna g2y PBgna 1
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12.4. Osalunos referidos no n.° 10.3. (nacionais ou estrangeiros) devem registanamero interno

de identificacdo que Ihes foi atribuido.

ATENCAO

Se ndo for indicada a versdo (versédo 1 ou versdo 2) no cabecalho da
folha de prova $o classificadas com zero(0) pontos todas as
respostas aos itens de selecdo, conforme indicacdo nas instrucdes
de cada uma das provas.

13. ADVERTENCIA®SALUNOS

13.1. Os professores responsaveis pela vigilancia devedepois de distribuidos pelos seus lugares

e antes doinicio da provaavisar os alunos do seguinte:

a)

b)

c)

d)

f)
g9)
h)

)

N&o é permitid retirar a mascaradurante a realizagdo das provas e examea exceg¢aodo

previsto no 10.2, e noutras situagdes devidamente justificadas

N&o é permitido escrever o nome em qualquer outdocal das folhas de resposta, para

além do mencionado non.° 2.;

N&o é permitido escrever comentarios despropositados ou descontextualizados, nem

mesmo invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situacé@o escolar;
So6 é permitido usar caeta/esferogréfica de tinta azul ou preta indelével;

N&o é permitdo utilizar fita ou tinta corretora para correcao de qualquer resposta, devendo

riscar, em caso de engano;
N&o é permitida a partilha de material durante a realizagdo da prova e exame;
N&o épermitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinadoscotacoes;

Nos exames de Matematica A635), Matematica B (735) e Matematica Aplicada as
Ciéncias Sociais(835), a utilizacdo do lapis s6 é permitida nos itens que envolvem
construcdes que impliguem a utilizacdo de material de desenho, devendo o readlh final

ser apresentado a tinta;

As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicagcdo expressa, ndo sao

consideradas para classificagéo;

So6 é permitida a expressdom lingua portuguesa nas respostas as questdes das provas e

exames, excetuandese, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;
29
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k) SO é permitich a consulta de dicionarios nos termos definidosno artigo 26.° do
Regulamento das Provas de Avaliagdo Extereade Equivaléncia a Frequéncia do Engin
Basico e do Ensino Secundario;

) N&o é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova;

m) N&o é permitida a ingestdo de alimentos, a exce¢do de agua, durante a realizacdo das
provas e examegsem prejuizo da aplicacdo de adaptacdes nos termos do artigo 28.° do
Decretolei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua redacdo atudl e aos alunos com

incapacidades fisicas temporarias, desde que expressamente autorizadas.

14. DISTRIBUICARELASSALADOSSACOTOMOSENUNCIADOBASPROVAE EXAMES
14.1. Apos a distribuicdo dos alunos pelasadas, o secretariado de exames faz, em cada uma das
salas de prova/exame, a entrega dos sacos com as provas aos professores responsaveis pela
vigilancia.
14.2. O elemento do secretariado de exames que distribui os sacos confirma, em conjunto com os
dois professaes vigilantes, o cédigo da prova inscrito no saco e o cédigo do exame, constante
na pauta da respetiva sala.

14.3. Quando for autorizadapelo diretor, a realizacdo de uma prova ou exame em sala a parte, o

coordenador do secretariado de exames deve:

a) Dirigirsea uma sala de prova, apés a abertura do saco de provas pelos vigilantes, e retirar

um enunciado;
b) Colocar o enunciado num envelope, que deve fecha@na garantir o sigilo da prova;
c) Levar o envelope a sala onde se encontra o aluno e entrelgéaos professaes vigilantes;

d) Indicar aos professores vigilantes que o tempo de duragcdo da prova deve ser

contabilizado a partir do momento em que o enunciado é gague ao aluno.

14.4. No caso de existirem varios alunos para realizacdo de provas ou exames, em sala a parte,
deverd ser requisitado um saco de provas para o conjunto desses alunéds provas seréo

distribuidasde acordo com o referido no nimero anterior.

14.5. Durante a realizacdo das provas e exames, 0s enunciados dos mesmos ndo podem, em caso
algum, ser visualizadogora das respetivas salas de realizacdo, com excecédo dos professores

coadjuvantes, apenas no local referido no n.° 5.4
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MUITAOMPORTANTE

Em cada sala de exame deve estar disponivel uma
TESOURA, indispensavel para a abertura dos sacos de
enunciados bem como materiais de protecdo individual:
solucdo antisséptica de base alcoodlica e mascaras.

15. ABERTURBOSSACO®EPROVAS

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Sem prejuizo do referido no nimero seguintes@acos sdo abertos na hora de inicio da prova
ou exame dentro das salas da sua realizacéo pelos professores vigilantes e os enunciados

distribuidos aos alunos a mesma hora em todo o estabelecimento dasino.

Osexames finais nacionais, em Braille, em formato digital ou em formato DAISY sé&o erogad
em saco separado, acompanhads de trés enunciados da prova impressa.

De cada saco com provas ou exames adaptados (Braille, formato digital ou DAISY), dere
retirado um exemplar para o aluno e outro para o professor coadjuvante, sendo este

posteriormentearquivado na escola.

A distribui¢cdo dos enunciados ndo pode ser feita, em caso algum, antes da hora marcada para

0 inicio da prova.

Antes da abertura dossacos, os professores vigilantes devem voltar a confirmar se o cédigo

da prova corresponde ao cédigcegistado na pauta.

Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno, apos a distribuicdo dos
enunciados, se 0 numero de exemplares, inscritoo exterior do saco de enunciados,
corresponde ao numero de provas existentes no seu interior, dandigente conhecimento ao

secretariado de exames, caso seja detetada discrepancia.

A distribuicdo dos enunciados das provas do quadro referido do 6.2. deve obedecer ao

esquema logistico prescrito no Anexo |lI.

Os esclarecimentos ou erratas, caso existangao distribuidos conjuntamente com os
envelopes contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O
seu contetdo deve selido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na

integra, no quadro.

No caso de o IAVE,R. reportar qualquer esclarecimento, a ser divulgado pelo JNE, o
secretariado de exames de cada escola assegurard a sua prontammunicacdo aos

examinandos se necessario, com o auxilio do professor coadjuvante
31
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A informacédo que resultar do esclarecimentceferido no niumero anterior deve ser lida, pelo

professor coadjuvante ou pelos professores vigilantes, e transcrita, na integna quadro.

16. DURACAOASPROVS

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

As provas e exames tém a duracado estabelecida nos quadros apresentados no Regulamento
das Povas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncias dénsinc Basico e
Secundéria A hora de inicio @ de conclusao das provasé&m de ser obrigatoriamente escritas

no quadro da sala de realizacdo das mesmas, fazendo também referéncia ao periodo de

tolerancia

As provas de equivaléncia a frequéncia de Portugués (94e PLNM (93 e 94}ém a duragéo
de 90 minutos na componente escrita e 15 minutos na componente oral e as provas de

equivaléncia a frequénciade PL2 (95) e de Matematica (92) tém a durad@p de 90 minutos.

A prova de equivaléncia a frequéncia de Matematica (92) pode ser composta por um ou dois

cadernos, por op¢ao da escola.

A contagem do tempo de duragéo das provas realizadas em folhas de prova de modelo da
EMEC inicisse logo que concluda a distribuicdo dos enunciados aos alunos.

O examefinal nacional de PLNM (839)ps examesfinais nacionais de Linguas Estrangeirss,
Inglés (550), Francés (517), Alemao (501kEspanhol (547) Espanhol (847)e Mandarim (848)
incluem um grupo de compreengo do oral, tendo como suporte textos audio, pelo que as
salas terdo de estar preparadas com o equipamento necessario a reproducao dos respetivos

ficheiros.

Os elementos do secretariado de exames devem, obrigatoriamente, na parte inicial da prova,
confirmar em todas as salas de exame se a hora de inicio e conclusédo da prova se encontra

corretamente escrita no quadro.

Os elementos do secretariado de exames devem dirige a todas as salas de exame 30
minutos antes do termo regulamentar previsto para cadarova, a fim de confirmar com os

professores vigilantes a hora da sua concluséo.

Os alunos que pretendam usufruir da tolerédncia s6 podem abandonar a sala no final da

mesma.

Verificandase a insuficiéncia de provas e examesifle destaque no n.%8.3.), os alnos devem
permanecer na sala até a distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia a

contagem do tempo de duracédo da prova.

16.10. A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, ndo pode em caso
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16.11. Se nédo for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo definido no
namero anterior, a situacdo devera ser comunicada ao JNE, que tomard as decisdes

consideradas adequadas.

16.12. Os examesfinais nacionais de lingua estrangeira 501, 517, 547, 550, 847 e 848, sdo
constituidos por commnente escrita que inclui a compreensao do @i, avaliada nos
primeiros 20 minutos com duracéo de 105 minutos gpor componenteinteracdo e producao

orais com duracdo maxima del5 minutos.

16.13. O exame final nacional de PLNM (839) é constituido por componente escrita, que inclui a
compreensao do oral, avaliada nos primeiros 15 minutos, com durag&o de 75 minutos e por

componente interacdo e producao orais com dacdo maxima de 15 mintos.

16.14. As provas de equivaléncia a frequéncia 317, 450 e 801 sdo constituidas por componente
escritacom a duragdo de 90 minutosque podem incluir a compreenséo do orgh qual ndo
devera exceder os 10 minutose por componente de interacdo e producdo oraiscom a

duracdo maxima de 25 minutos.

17. VERIFICAGORREALIZARELOSROFESSORBSGILANTES

17.1. Durante a realizacdo da prova, os professores vigilantes devem, com o minimo de

perturbacéo para os alunos, percorrer os gares a fim de:

a) Conferir a identidade daaluno face ao seu documento de identificacdo e verificar se o

nome coincide com o da pauta de chamada,;

b) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificacdo no cabecalho das

provas;

c) Nas provas mencionadas no quadro referido no n.° 6.4., veriit a exatiddo da
correspondéncia entre a versdo indicada pelo aluno no cabecalho da sua folha de
resposta e a versao do enunciado (versédo 1 ou versao 2), que vem reforcada por sinal

colorido no enunciado d prova

d) Rubricar asfolhas de resposta no local reervado para o efeito, depois de preenchido o

cabecalho pelo aluno

e) Durante o periodo de realizacdo do exame nacional de Fisica e Quimica A (715)
Matematica A (635), Matematica B (735) e Matematica Aplida as Ciéncias Sociais
(835) os professores vigilates devem verificar se o écramla calculadoracontinua em

modo de examee/ou se o led pisca. Para que o processo de vigilancia decorra com a
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normalidade requerida, no que diz respeito atilizacdo de calculadoras, deveréo as
escolas disponibilizar aos prafssores vigilantes toda a informacao necesséria para o
efeito.

17.2. Quaisquer incorrecdes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas de
prova devem ser corrigidas no fal do tempo regulamentar, caso impliquem perda de tempo
na resolucdo @& prova, ndo sendo necessario a inutilizacdo das folhas desposta (cf. n.°
12.2).

18. SUBSTITUICATASFOLHA®ERESPOSTA

19.

18.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas qnéo queiram ver consideradas

na classificagéo, sem necessidade de substiigéo da folha de prova.

18.2. As folhas de prova nédo deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de forga maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplmancha ou rasgéo
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunida ao secretariado de exames, sendo
os itens transcritos para nova folha, apos o final da prova.

18.3. As folhas inutilizadas provenientes das situacdes descritas nos dois nimeros antegfsao
entregues no secretariado de exames, conjuntamente com as provasce#hidas, nao

seguindo, em caso algum, para classificac@dticando arquivadas na escola

DESISTENCIBEREALIZAGADAPROVA

19.1. Em caso de desisténcia de realizacdo da prova, n@leve ser escrita pelo aluno qualquer
declaracgéo formal de desisténcia, nem nogpel da prova nem em qualquer outro suporte.

19.2. O aluno néo pode abandonar a sala antes do final do tempo de duragéo da prova.

19.3. A prova é enviada ao agrupamento do JNE, para clagsi€do, ainda que tenha s6 os

cabecalhos preenchidos.

20. ABANDONGIAQAUTORIZADDASALA

20.1. Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar
da prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, deveomunicar

imediatamente o facto ao diretor da escola.

20.2. O diretor toma as medida adequadas para impedir a divulgacdo da prova, ndo permitindo,

nomeadamente, que o aluno leve consigo o enunciado, a folha de resposta e o papel de
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rascunho e assegurando que @uele, em caso algum, volte a entrar na sala da prova.

20.3. Nesta situacao, a prova anulada pelo diretor, ficando em arquivo na escola, para eventuais
averiguacoes.

21. PRESTAGADEESCLARECIMENTOS

Durante a realizacdo das provas e exames, 0s professores wagies, coadjuvantes e elementos do
secretariado de exames nao podem prestar a@dunos qualquer tipo de esclarecimento relacionado

com os conteldos das provas que ndo tenha sido autorizado pelo JNE.

ATENCAO

Aos professores vigilantes saarigorosamente
interditos quaisquer procedimentos que possam
ajudar os alunos a resolver a prova.

22. RECOLHMASFOLHASDE RESPOSTA PROCEDIMENTCGESM PROVASREALIZADAEM
COMPUTADOR

22.1. Nas provas e exames, terminado o tempo de duragdlas provas, osprofessores vigilantes
em cada sala adotam os seguintes procedimentos:

a) Recolhem as folhas de resposta, mantendge 0s alunos nos seus lugares;

b) Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o nimero de provas recolhidas com
os alunos anda nos seuslugares;

c) Confirmam o nimero depaginasutilizadas e o numero que foi indicado pelo aluno;

d) No caso das provas mencionadas no n.° 6.4., verificam a indicacéo versdo 1 ou versao 2,
conforme o enunciado distribuido ao aluno;

e) Registam na pauta dechamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

f) Autorizam finalmente a saida dos alungs qual deve ser efetuada pla mesma ordem
de entrada e com intervalo de tempo entre cada aluno, devendo estes ainda ser
advertidos que devem manter a mascar, encaminharse para a saida da escola e evitar

ajuntamentos.

g) Procedem de acordo com as alineas anteriores, no caso de os alunos optarem por nao

utilizar o periodo de tolerancia.
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22.2. As folhas de rascunho ndo s&o recolhidas, ja que em caso algum podem seretibjde

classificagéo.
22.3. Os alunos levam consigo da sala as folhas de rascunho e 0 enunciado da prova.

22.4. Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames as folhas de

resposta,incluindo asfolhasinutilizadas, a pauta de chamada eos enunciados nao utilizados.

Provas realizadas em computador

ATENC@

Deve estar assegurada a higienizacéo e desinfe¢cao
de todo o equipamento informatico, incluindo rato
e teclado.

22.5. Nas provas realizadas em computador, o diretor da escola deassegurar que pelo menos
um dos professores vigilantes tem conhecimentos de informatica que lhe permita realizar as

seguintes taefas:
Bloquear o dicionério do processador de texto;
Bloguear o acesso a internet;

Colocar os icones essenciais a realizagcdo gigova de exame na barra de ferramentas,
pelo que previamente deve, junto do professor coadjuvante, selecionar os icones

necessa&ios para a realizacdo da prova em causa,;

Formatacao:

pod

S cConfiguracéo de pagina:
Orientacéo vertical,
Margens superior e inferiod 2,5 cm;

Margens direita e esquerda 3,0 cm;

N~

S Tipo de letra:Arial, tamanho 12 ou o mais adequado ao aluno;

-

S Entrelinha 1,5;

Confrmar a existéncia no computador de suporte de gravacado (CD/D\H2n) fornecido

pela escola;
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Confirmar a gravacao da proveealizada pelo aluno no respetivo suporte;
Imprimir em duplicado a prova gravada na presenca do aluno, ap6s a sua concluséao;

Um dos exemplares impressos € incluido e agrafado dentro de uma folha de prova
normalizada, cujo cabecalho é devidamente preenchigmra efeitos de anonimato e na
qual é aposta a rubrica de professores;

A classificacédo da prova é feita sobre o texto impresso;

O ouro exemplar da prova impressa é rubricado em todas as folhas pglorofessores e
pelo aluno e fica arquivado na escola conjuntamente com o suporte informatico.

22.6. Nas provas de disciplinas da area da Informatica, realizadas com recurso ao computador, sem

a presencga de um juri, devem adotase ainda os seguintes procedimentos:

a) A sua impesséo, em duplicado, é realizada na presenca do aluno. Um dos exemplares
impressos € incluido e agrafado dentro de uma folha de prova normalizada, cujo
cabecalho é devidamentepreenchido, para efeitos de anonimato, na qual € aposta a
rubrica dos professoes vigilantes. O outro exemplar da prova impressa € rubricado em
todas as folhas pelos professores vigilantes e pelo aluno, ficando depois arquivado na
escola;

b) A sua gravacdo, a presenca do examinando, no suporte de armazenamento de
informacao digital, noqual sera aposta uma etiqueta, elaborada pela escola, com uma
zona destacavel que possibilite 0 seu devido preenchimento para efeitos de anonimato.
Esta etiqueta é rubricada pks professores vigilantes, abrangendo a rubrica a zona
destacavel, a semelhana das folhas de prova. Do contetdo digital da prova, devera ser
feita uma cépia de seguranca para arquivar na escola que devera incluir uma etiqueta
assinada pelos professores igilantes e pelo aluno. A classificacdo da prova devera
basearse nos ficheiroscontidos no suporte digital, mas a cotacao atribuida devera ser

inserida no documento impresso;

c) Nas provas em que, por motivo devidamente fundamentado, a impressdo seja
demasiado demorada, o diretor da escola poderd deliberar pela impossibilidade de
cumprimento do prescrito em a), decidindo assim ndo proceder a respetiva impressao.
Nestas situagcbes a classificacdo da prova basege, exclusivamente, nos ficheiros
contidos no suprte digital, pelo que deve existir especial cuidado com as copias de
segurancg de modo a garantir a integridade da informacédo digital, devendo ser
elaborada uma grelha de classificacdo que permita a indicacdo clara dos erros
assinalados na prova, com via a, caso seja necessario, garantir a sua correta

reapreciacdo e reclamacédo. Bsta decisdo tem que ser dado conhecimento por escrito
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ao agrupamento do JNE respetivo;

Em caso de reapreciacdo, serdo analisadas as provas ou partes de prova, de que haja
registo escrito bidimensionalou tridimensional, sejam elas realizadas em suporte digital

ou em suporte papel;

Na formalizacdo do processo de reapreciacdo, deverd ser curgar o estipulado nos
normativos elaborados anualmente pelo JNE e devera ser facultada uotgia do suporte

digital da prova realizada em CD/DVBen, devidamente protegida contra regravacao.

23. IRREGULARIDADESRAUDES

Na ocorréncia de quaisquer irregularidies ou fraudes sédo aplicaveis oartigos n.°s27.° € 28.°do

Regulamento das Provas de Aliagdo Externa de Ensinc Béasico e Secundario.

24. PREPARACADASPROVARARAENVIOAOAGRUPAMENTDO JNEOUPREPARACADAS
PROVAS®EEQUIVALENCM-REQUENCRARACLASSIEEACAGIAESCOLA

24.1. Tendo em vistaa preparagdo dasprovas, compete ao secretariado& exames da escola:

a)

9)

h)

1)

Conferir o total das provas entregues pelos professores responsaveis patglancia, com

o total de presencas assinaladas nas pautas de chamada,;

Retirar as folhas de rascunho que, por lapso, tenham acompanhado as provas;
Separar as proas por codigo/disciplina;

Verificar se os cabecalhos das provas estédo corretacempletamente preenchidos;
Atribuir a cada prova um numero convencional, inscrevendaos locais apropriados;

Fotocopiar a folha dacabecalhoja anonimizadae as folhas queapresentarem respostas
com itens indevidamente resolvidos a lapisenviando as respetivas cOpias ao

agrupamento do JNE

Inserir em cada uma das provas de alunos com dislexia a FichadAApoio para
classificagéo de prova de exame nos casos de dislex@oma respetivaNota Explicativa

depois de Ihe atribuir o mesmo namero convenciondh prova ou exame;

Destacar os talbes das folhas de prova, que sdo guardados sob confidencialidade no

cofre da escola até ao momento em que se desvendar 0 anonimato;

Ordenar @ provas pela sequéncia do nimero convencional, em cadédigo/discipling;

24.2. Em cada escola € utilizada uma série independente de nimeros convencionais para o 3.° ciclo
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do ensino basico e para os exames finais nacionais do ensino secundario, quer sejam de
ambito nacional quer sejam a nivel de escolaincluindo as provas de equivaléncia a

frequéncia

Na 2.2 Fase € continuada a série iniciada na 1.2 Fase, para 0 ensino basico e para o0 ensino

secundario.

Para garantir maior confidencialidade em todas as escaa qualquer que seja 0 numero de
alunos da escola, o ntnero convencional é constituido por 4 digitos, podendo a série ter o seu
inicio em 0001 ou outro nimero e prosseguir com intervalos, de acordo com orientacdes do

respetivo agrupamento do JNE.

Devem ser registadcs nos programas ENEB e ENES os alunos que frsiram do periodo de

tolerancia, deacordo com o registo efetuado pelos vigilantes na pauta de chamada.

As provasde equivaléncia a frequénciado 3.° ciclo dos alunos filhos de profissionais
itinerantes sdo entregues paraclassificacdo, pela escola de acolhimento,sem qualquer
referéncia a situacao especifica destes alunos.

As provas sobre as quais se detete, apds a sua concluséo, a existéncia de irregularidades ou
fraudes devem ser enviadas ao agrupaento do JNE, em envelope separado, acompaadas

de todos os documentos Uteis que permitam ao JNE uma andlise pormenorizada da situacao.

As provas prestadas por alunos que se apresentem sem qualqurcumento de identificacdo
sao enviadas para o agrupamewtdo JNE, de acordo com o disposto nos £.20.6. a 10.8..

Todas as provas anuladas na escola ficam ai arquivadas, devendo sempre i&gjistada a
ocorrénciana plataforma do Registo Diario de Ocorréncias (R.D,®9m como no programa
informatico ENES

24.10. O dretor da escola, no ambito das suasompeténcias, é responsavel pela seguranca dos

taldes e das provas.

24.11. Para a entrega e rececao das provas as forcas de seguranga, que efetuam o seu transporte

entre as escolas e o agrupamento do JNE, é preenchido em taatlo, pelo secretariado de
exames, oModelo 08/JNE, o qual é rubricado pelo diretor da escola ou pelo coordenador do

secretariadode exames ou quem o substitua.

PREPARACADDSEXAMEREALIZADS COMAAPLICACADEADAPTACOBSOSTERMOS
DOARTIGQ8.° DODECRETQEIN°54/2018 , PARAENVICAOAGRUPAMENTIIOJINE

25.1.

Osexames realizados nos termos do artigo 28.° do Decret@i n.° 54/2018, de 6 de julho, na

sua redacao atual,que se enquadrem nas situagfes que a seguir se discriminam, apos a
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JNE em envelope separadoom a obrigatoriedade de conter aseguinte indicacdo no seu

exterior:

a) Provaa n2vel d e e, canodoia exémplaresidgs aespetivos enunciado e

critérios declassificacao;

b) Exame f i nal n a com emurecibdo éntforrdatogligitél xom figuras;
c) exame final n a com emurecibdo éntforrdatogligitél sem figuras;
d Exame final n a com emurecibdo &mpliadoierm supoyte de papel;

e) Examefinalnaci on al cdmeenudciadoe@Braille,
) exame final n a com o reaulso a(pwdutds/tecrmokdgdias de apoio;

g Exame final n a ou waveed n(2cv-edli g e ) e srealizhda en( ¢ - d
situagOes de surdez severa a profunda;

h) Examefinaln aci o n al re@licadademgitnagdes de dislexia, com a respetiva Ficha
A e Nota Explicativa,

) Exame final naauprovaam | n?3(weldidgoéescol a (c-dig

respostas por um docente;

) Exame final naoupovwmal nfwvedi gleé)escol a (c- di

respostas a um docente;
Kk Exame final nacowmnadilsgpensagoda&)ocompreens«o
) Exame f i nal nacional (c-digoé) em formato L

25.2. No caso as provasa nivel de escola paras quais exista fichéro audio, deve ser entregue ao
agrupamento do JNE juntamente cordois exemplares @ enunciado, a respetiva transcricdo

em papel.

26. REALIZACADACOMPONENTEBRALDELINGUAESTRANGEIRADEPLNM

Examesfinais nacionais

26.1. Para além da componente escrita, ©examesnacionais de linguas estrangeirag de PLNM

sdo constituidospor uma componentede avaliacdo da producédo énteracao orais

26.2. O calendario da realizacao da componente oral de linguas estrangeiras e de PldéMe ser
afixado em local de estilo, devedo ainda a escola adotar outras medidas de comunicacéo

que considere mais expeditas com vista a garantir que todos akinos séo informados do
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dia, hora e local da realizagdo da componente oral.

26.3. A componente oral é realizada preferencialmente em grupos deisi@lunos, podendo, em
casos pontuaise caso haja necessidadeser realizada individualmenteNo atual contexto, e
na impossibilidadeda realizacdopresencialda componente oralpor motivos diversosdos
intervenientes no processo, é permitido recursoa meios telematicos, designadamente video

ou teleconferéncia, ou outro meio digitadde forma a permitira realizacdo da mesma.

26.4. As salas onde se realizam as componentes orailkevem ser preparadas de acordo com o
definido no Manual de Aplicacdo, disponivel npagina eletrénica do IAVH,P.e séo abertas
ao publicag com limite de pessoas presentes na sajaespeitando o cumprimento das regras
de distanciamentofisico, sendo da competéncia da escola organizar o processo e zelar para
gue as provas decorram nas maores condicdes nomeadamente ao nivelsanitario e de
higienizagao

26.5. A escola devera providenciar umou mais locais, designado como sala de espera,
relativamente proximo da sala de realiza¢do da componente oral, no qual os alunos aguardam

até serem chamada®, cumprindo asregrasde distanciamentofisico.

26.6. A(s)sala(s)de espera devém)ser supervisionadgs)de modo a garantila ordem ngs)sala(s)
durante o tempo de espera.

26.7. O secretariado de exames deve designar um dos seus elementos para asseguraran@da

e o acompanhamento dos alunos a sala de realizacao da componente oral.

26.8. As pautas de chamada sdo emitidas, para cadsesséo, a partirdo programaENES,com a
informacgdo da data, hora, escola e sala de espera onde os alunos inscritos se devem
apresentar.

26.9. Osguies, os critérios especificos de classificacdo e as fichas de registo de classificacdo da
componente oral sdo descarregados partir da extranet do IAVE, I.P., pelo diretor da escola,
dois dias antes do inicio do periodo da sua realizagAalevendo serimediatamente
disponibilizados em suporte papelbu digital, guando aplicavelaos docentes da sua escola

gue integrem jurs de classificacdoda componente oral.

26.10. Cada elemento do juari da componente oral deve apresentse com a documentagéo

fornecida no pato anterior, na(s) escola(s) onde irhd desempenhar essas fungées.

26.11. O diretor da escola e os elementos do juri da componente oral estdo obrigados ao dever de
sigilo sobre o contetdo dos guides, durante o periodie realizacdo de provas e exaes

fixado noDespacho n.°1689-A/2021, de 12 de fevereirg, na sua redagéo atual

26.12. As grelhas de classificacdo sdo emitidas em suporte digital a partio programaENES,
devendo ser disponibilizadas aos elementos do jari na sala de realizagdo da componente
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26.13.

26.14.

26.15.

26.16.

26.17.

26.18.

26.19.

26.20.

26.21.

26.22.

26.23.

Exames

oral. Para o egito, estas salas devem encontrase equipadas com um computador.

No caso de alunos que se deslocam a outra escola para realizar a componente oaal,
pautas de chamada e as grelhas de classificacdo sdo emitidas em triplicado pela escola de
origem, sendo & afixado um dos exemplares. Os restantes dois exemplares devem ser
enviados a escola de realizacdo da componente oral, com a antecedéncia necess@ara

o0 cumprimento dos prazos normais de afixacdo das pautas de chamada.

Para o efeito referido no nimeranterior, as escolas de origem devem articular com as
escolas de acolhimento no sentido de estas as informarem da hora de realizacdo da sessao
de awaliacdo da componente oral dos seus alunos, bem como da designacao da sala de

espera.

Nas stuacOes de cegudra ou baixa visdo podese aplicar a versdo adaptada do guido da

componente oral.

Para a componente oral em situacéo de dislexia, com adapta¢Oes autorizadas pelo JNE, o
secretariado de exames disponibiliza a respetivicha Aao juri de classificagdo, o gal
devera ter em conta este documento para o processo de aplicacdo dos critérios d
classificacdo, no que a oralidade diz respeito.

Os jaris da componente oral sdoonstituidos por trés professoresem que pelo menos dois

deles tém habilitagéo para a docAcia da disciplinaem avaliagéo.

Os jaris da componente oral sdo selecionados pel@grupamentos do JNE, a partir da
respetiva bolsa de classificadores, de forma que, em regra, nenhum professor participe em

juris na(s) escola(s) em que leciona.

Aavaliagdoda componente oral é calendarizada a nivel regional e € da responsabilidade do
respetivo agrupamento do JNE, em articulagdo com as escolas, tem a duracdo maxima de

15 minutos, independentemente do nimero de alunos quieteragem em cada oral

Os alunos redizam a componente oral na sua propria escola, podendo eventualmente
realizar em outras escolas se, por questdes organizativas, for considerado necessario pelo

JNE em articulacdo com a DGESstE.

Cada sessédo de avaliagcao podera ter, no maximo, a duragdo@h:50min, sendo avaliados

cerca de 6 pares de alunos.

Em cada perioddmatutino ou vespertino), numa escola, podem ser realizadas duas sessfes
de avaliagdo com a duracdo méxima de 3h:40 (1h:50min + 1h:50min), com um intervalo

técnico de 30min.

Os alunos apesentamse 20 min antes do inicio da sessao junto da sala de espera.
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26.24.

26.25.

26.26.

26.27.

26.28.

26.29.

26.30.

26.31.

26.32.

26.33.

26.34.

26.35.

26.36.

Exames

A chamada dos alunos é efetuada r(a) sala(s) de espera, 15 min antes do inicio de cada
sessdo de avaliacao, pelo elemento do secretariado de exames referido no n.°726.

Os alunos devedo aguardar na sala de espera até que seaja chamados pelo elemento d
secretariado de exames, que os acompanhara a sala de realizacdo da componente,oral
assinando a sua presenca em documento préprio

Deve ser disponibilizado um local na sala de espera @@ os alunos possam deixar 0s seus
bens pessoais durante o decorreralavaliacdo da componente oral.

A escolha dos pares de alunos devera ser feita pela ordem da pauta de chamada, devendo
os alunos ser informados de que irdo realizar a componente oral emarps, implicando
atividades de interacdo com o colega.

No caso de algm aluno faltar, deve ser substituido pelo aluno seguinte na ordem da pauta
de chamada.

A identificacdo dos alunos pelo secretariado de exames deve seguir, com as devidas
adaptacgdes, o dsposto no n.° 10

Os elementos do juri de classificacdo deverapresentar-se, presencialmente, quando
aplicavel,no secretariado de exames da escola de realizagdo da componente oral até 20
min antes do inicio da primeira sessgassinando a sua presenca endocumento préprio
Antes do inicio da primeira sessao, adementos do juri de classificacdo devem verificar, em
conjunto com o secretariado de exames, as condi¢des da sala.

Na realizacdo da componente oral, undos professores que constituem o jari devera
assegurar o processo de interacdo com os alunos, sendo osstantes professores os
responsaveis pelo processo de classificacdo, assinalando na ficha de registo de observagéo,
para cada grupo em avalia¢éo, o desempenho de cada aluno, de acordo com o edjEo

no Manual de Aplicacdo,a disponibilizar pelo IAVE].P., nos critérios especificos de
classificacdo e na propria ficha de registo de observacgéo.

As tarefas referidas no nimero anterior deverdo ser assumidas rotativamente por cada
elemento do juri.

Nos casos em que se verifique a falta de um dos elementos {iri, previamente designado
pelo agrupamento do JNE, e ndo for possivel indicar um classificador suplente, aquele devera
ser substituido por um elemento do secretariado de exames da escola onde realiza a
avaliacdo da componente oral, ndo podendo estdemento exercer a funcéo de interlocutor
nem de classificador nem ser professodo aluna

Ap6s a realizacdo da componente oral, o juri deve preencher em conjunto e em suporte
digital, por cada esola dos alunos em presenca, a grelha de classificacdo coas
classificacdes atribuidas a cada aluno.

De acordo com o Manual de Aplicacéo,dassificacdo em cada parametro resulta da média

das pontuacdes atribuidas por cada classificador, arredondada asidades, pelo que na
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26.37.

26.38.

26.39.

26.40.

26.41.

26.42.

26.43.

26.44.

Exames

grelha de classificacdo devem ser indduzidas as classificacdes atribuidas pelos dois
classificadores.

Nos casos referidos no n.26.34., em gque o processo de classificacdo é efetuado apenas
por um professor classificador, na grelhaalclassificacdo deve ser introduzida duas vezes a
classificacdo atribuida pelo classificador para cada parametro.

Apbs preenchida a grelha de classificacdo, que deve incluir os dados de identificacdo de
cada elemento do juri (nome, NIF, grupo de recrutamien codigo da sua escola), € enviada
em formato Excel, no prazo de 48 horaspor correio eletrénico ao respetivo agrupamento do
JNE.

Os elementos do juri ndo podem, em caso algum, divulgar a classificacdo atribuida aos
alunos em avaliagdo, nem a restante@cumentacao.

As grelhas de classificagdo devem sénpressas pelo secretariado de exames dascolade
acolhimento, assinadas pelos elementos do juri e entregues ao agrupamento do JNE,
presencialmente ou, apoés digitalizacdo, por correio eletronico.

A divulgcdo das classificacbes da componente oral apengsode ser efetuada na data
prevista para a afixacdo das pautas.

ApoGs estes procedimentos, as grelhas de classificacdo devem também ser importadas pelo
programaENES de cada escola de origem dos alunos, deder para o efeito, a escola de
acolhimento enviadhe essas grelhasem formato Excel

As fichas de registo de observacéo, devidamente assinadas e datadas pelo classificador que
as utilizou, devem ser entregues no secretariado de exames para arquivo na dasctde

origem dos alunos.

Os inkervenientes no processo que declarem impedimento, por terem familiares a realizar a
componente oral de exames de linguas estrangeirasde PLNM, n&do podem ter acesso aos
guibes, nos termos do n.° 2.11., nem participar em j&ride classificacdo da componermt

oral.

Provasde Equivaléncia a Frequéncia

26.45.

26.46.

A elaboragég o jari da componente orale a realizagdo das provas de equivaléncia a
frequéncia encontramse regulamentadas no artigol9.° do Regulamento das Provas de

Avaliagdo Extrna e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario

O jari da componente oral € constituido por trés @iessores que tém habilitacdo para a

docéncia da disciplinaem avaliacdq a designar pelo diretor BEn casos excecionais,

justificados pda inexisténcia derecursos humanosp juri da componente oral pode integrar

um elemento, preferencialmente, de grupo deecrutamento afim
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26.47.

26.48.

26.49.

26.50.

26.51.

26.52.

26.53.

26.54.

26.55.

26.56.

26.57.

Exames

Quando se verificar a existéncide um Unico docente da disciplina em avaliagcao, devera a
escola associarse a outrg por analogia com o artigd9.° do Regulamento das Provas de
Avaliacdo Externa e deEquivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario, e

comunicar a sua pretensao a respetiva delegacéo regional do Juri Nacional de Exames.

Caso a escola ndo consiga associacdo prevista no ponto 26.8., devera recorrer a
delegacao regional do JurNacional de Exames que, em articulacdo com 0S Servicos
regionais da DGESstE, desenvolvera as necessarias diligéncias no sentido de encontrar a

solucdo mais adequada.

Os inkervenientes no processo que declarem impedimento devem seguir o disposto no ponto
26.43..

Nas provas desquivaléncia a frequénciaa componente escrita tem uma ponderacade 70%
e a componente oraluma ponderacédo de 30%, conforme disposto na alinea a) doméro
15 do artigo 14.° do Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e Heuivaléncia a
Frequéncia dos Ensinos Bésico e Secundério

O tempo de duragcédo da componente oral das provas de equivaléncia a frequéncia ndo deve

exceder 0s 25 minutos.

A avaliagcdoda componente oralé calendarizada a nivel de escola, durante os periodos
fixados para a realizagdo das 1.2 e 2.2 Fases, de acordo com o Despachdl 689-A/2021,

de 12 de fevereirg na sua redacdo atual devendo ser tida em consideracdo a
calendarizacdo @ avaliacdo da componente oral dos exames finais nacionais de lingua

estrangeira, da responsabilidade dos agrupamentos do JNE.

Os alunos, por regra, realizam a componente oral na sua prépria escola, podendo, por

questdes organizativas, realizéa em outrasescolas.

A semelhanca da componente escrita, € da competéncia da escola elaborar os guides, ficha
de registo de observacgéo e critérios de classificacdo da componente oral, podendo estes
documentos ser entregues aos elementos do juri dois dias antes docinido periodo da sua

aplicagéo.

O numero de guides a elaborar deverd ter em consideracdo a calendarizagédo da escola, o
namero de alunos em avaliagdo e a necessidade de diversificacdo das provas, devendo ser

salvaguardada a sua absoluta confidencialidadaté a sua aplicacéo.

As classificagbes atribuidas por cada classificador, de acordo com os critérios de

classificacao estabelecidos, séo registadas pelo juri da prova em grelhas de classificacao.

A avaliagdo da componente orapode ter por referéncia o Manual de Aplicacdo da
Componente Oraldisponibilizado pelo IAVE, I.P
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Realizacdo da componente de producédo e interacdo orais com recurso a videoconferéncia

26.58.

26.59.

26.60.

26.61.

26.62.

26.63.

26.64.

26.65.

26.66.

26.67.

26.68.

26.69.

Em situacdesdevidamente justificadas o juri pode realizara componente orala distancia
com recuiso a videoconferéncia.

Os alunos deverdo apresentase na sua escola para a realizacdo da componente o@m
recurso a videoconferénciau, em casos devidamente justificadogpresentamse na escola

de acolhimenta

A opcéo da realizedo da componente orh por videoconferéncia é da competéncia do
agrupamento do JNE, o qual deverd informar, através dos meios de comunicacao
adequados, as escolas dos intervenientes.

O recurso a videoconferéncia s6 pode ocorrer desde que estejam garanti@dascondicdes
técnicas para que a componente oral seja realizada dentro da normalidade requerida.

A criagéo da sala virtual para a videoconferéncia bem como o envio do respetivo link mea
elementos dojuri, é da responsabilidadeda escola de acolhimento, dando conhecimentao
agrupamento do JNE.

Sempre que um elemento do juri necessite de recorrer a videoconferéncia, o agrupamento
do JNE tem de ser informado com a devida antecedéncia.

No caso previstano nimero anterior, gprofessor interlocutor devera ser um dos elementos
do juri que se encontram na sala.

Na situagdo em que todos os elementos do juri se encontram em videoconferéncia, déeer
estar presentes, na sala onde se realiza a provalois elementos do secretariado de exames
durante todo o periodo em que decorre a cgmoenente oral ndo podendo nenhum deles ser
professor do aluno

Nos casos em que se verifique a falta de um dos elementos do juri, previamente designado
pelo agrupamento do JNE, e nao for possivel indicar um classificador suplente, aquele devera
ser substtuido por um elemento do secretariado de exames da escola onde mealiza a
avaliacdo da componente oral, ndo podendo este elemenger professor do aluno, nem
exercer a fungéo de interlocutor nem de classificadoNesta situagcéo, devera ser nomeado
um segundo elemento do secretariado de exames para estar presente nals, o qual
também ndo pode ser professor do aluno.

Na sala onde serealiza a componente oraém videoconferénciadeve estar disponivel todo

0 equipamento necessaria sua realizacéo

O dirdor da escola deve assegurar o bom funcionamento do equipament@cessario a
realizacdo da componente oral.

Na impossibilidade de as grelhas serem assinadas pelos elementos do jari apds a conclusao
da componente oral, deverdo as mesmas ser assinadas logae possivel e entregues ao

agrupamento do JNE presencialmenteu por correio eletrdnico.
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DISPONIBILIZAGCAMDSENUNCIADOSDOSCRITERIOBECLASSIFICAGAO

27.1. Os enunciadosdos exames finais nacionais e respetivos critérios de classificacdo sdo

disponibilizados no sitiodo IAVE |.P.,até 24h apds a realizacdo de cada prova.

27.2. E expressamente interdito facultar o conhecimento da prova a qualquer entidade estranha a

sua realizacao, antes do fim déeempo regulamentar da mesma.

DOCUMENTOOMPROVATINOAPRESENCA

Pode ser emitido documento comprovativo da presenca do aluno na prova, utilizando o Modelo n.°

0084, exclusivo da EMEC, mediante solicitacdo efetuada pelo aluno no dia da sua realizagéo.

FOIHASDERESPOSTWUTILIZADAS/FOLHRERASCUNHO

As folhas de proa inutilizadas, e as folhas de rascunho, que por engano hajam sido recolhidas com
as provas, nao séo enviadas ao agrupamento do JNE, podendo ser destruidas, sob responsabilidade
do secretarialo de exames.

ARQUIVOASPAUTASECHAMADA

As pautas de chamda sdo arquivadas no estabelecimento de ensino onde as provas tiveram lugar,
depois de devidamente rubricadas pelo respetivo diretor e pelo coordenador do secretariado de

exames.
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SECCAO 8 APLICACAO DE ADAPTACOES NA REALIZAGCAO DE PROVAS E EXAMEQSIOS TE|

DO ARTIGO 28.° DO DECREEDN.® 54/2018, DE 6 DE JULHGE A ALUNOS
COM INCAPACIDADE FISICA TEMPORARIA

31. APLICAGADEADAPTAGCOBSAREALIZACADEPROVAE EXAMES

31.1.

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.

Qualqueradaptacdo necessaria a realizacdo de provas e exames nos termos do ar§d do
DecretolLei n.° 54/2018, de 6 de juho, na sua redacdo atualpu a alunos com incapacidade
fisica temporaria, depende de autorizgio prévia do diretor de escolau do Presidate do
JNE, de acordo com d&Regulamento das Provas de Avaliacdo Externade Equivaléncia a

Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario

O despacho de autorizagédo de aplicacdo de adaptagfes, assim como a copia do excerto da
ata de conselho de turma que forrliza a necessidade de aplicacdo dessas adaptacdes
devem constar do proceso individual do aluno, na escola.

Os alunos a quem tenha sido autorizada a aplicacdo de qualquer adaptacdo, exceto
ORealiza-«0 de provas ou exameas refendasspovas

juntamente com osseus pares.

Sempre que as adaptagcGesutorizadas, para a realizacdo de provas ou exames, possam

perturbar os restantes alunos, as mesmas devem ser aplicadas em sala a parte, de acordo
com as indicacbes contidas no Guipara Aplicacdo de Adaptacfes na Realizacdo de Provas e
Exames JNE2021.

As pautas de chamada ndo podem mencionar as adaptacdes na avaliacdo externa.

Quando aplicada a medida adaptacdes curricularesignificativas (alinea b) do n.° 4 do artigo
10.° do DecretolLei n.° 542018, de 6 de julho, na sua redacgédo atugl osalunos ndorealizam
exames finais nacionais do ensino secundarizem provas de equivaléncia a frequéncia, pelo

que néo sao registados nos programas ENEB ou ENES.

Para os alunos a quem foi autorizada a realizagdo geovas a nivel de escolado ensino
secundariodevemser elaboradas duasprovas por disciplina, para a 1.2 e 2.2 fases, com 0s
critérios de classificacdo e cotagdes de acordo com o modelo da Informag&ova dolAVE,
I.P.

Asprovasa nivel de escolado ensino secundariaealizamse, sempre que possivel, nadatas
estabelecidas no despacho que determina o calendario das provas e exanees mesma hora

do exame final nacionakorrespondente

Para efeito de organizacdo do servico de classificacdo, o diretor da escola deve comunicar
oficialmente ao respetivo agrpamento do JNE qual o niUmero dgrovasa nivel de escola, por

disciplina, salvaguardando o anonimato dos alunos.
48

Norma 02/JNE/2@1 - Instru¢Bes Realizagao | classificacéo | reapreciacéo| reclamagéo



=
direcao-geral e
seducacao J

By

31.10. Aclassificacdodas provasa nivel de escolado ensino secundaricé da responsabilidade do
JNE, pelo que os respetivos enunciados, folhas desposta e critérios de classificagdo,
mantendo o anonimato, sdo enviados ao agrupamento do JNE, de acordo com o estabelecido
no n.° 25.1..

31.11. A afixacdo das classificacdesdlas provasde equivaléncia a frequénciee provasa nivel de

escola tem lugar nas datagprevistas no calendario deprovas e exames.

31.12. Os alunos que realizam, numa disciplina, exame final nacional para efeitos de acesso ao
ensino superior, ndo podem realizaprova a nivel de escolado ensino secundari¢ nessa

disciplina, no mesmo ano letivo.

32. DURACA@MEPROVAE EXAMESTEMPCSUPLEMENTAR
32.1. Nas situagBes em que as provasle equivaléncia a frequénciasejam composas por dois
cadernos(caderno 1l ecaderno2p apl i ca-«0 da adapta-«o0o 0Ter
fracionada e repartida pelas partes @nstituintes da prova. Neste caspo tempo a distribuir
pelos cadernos é da competéncia do diretor, a definir antecipadamente, com a anuéncia do
Encarregado de Educagédo ou o aluno, quando maior.

32.2. Os alunos que tenham a adaptacaprevista no ponto anteriodevem realizar a prova em sala
a parte. E permitido que mais do que um aluno realize as provas ou exames na mesma sala,

desde que a distribuicdo do tempo seja mesmano caderno 1 e no caderno 2

323.Na aplica-«0 da adapt a- «o 0 htegapaprogaoupekaeneee nt a

sair da sala em qualquer momento apés o tempo de prova e tolerancia.

324.Na aplica-«o0 da adapta-«o 0O0Tempo supl ement a
realize as provasou exames namesma sala, desde que o intervalo de tempoug lhes é
concedido seja igual, ndo sendo autorizada a saida antes de terminar esse intervalo de tempo

cumprindo as regras de distanciamentgisico.

33. REALIZACADEPROVAE EXAMEEMSALA PARTE TRANSCRICATAPROVADUEXAME
33.1. Paraaaplicacdodaadapta « o Or eal i za-«o0o de provas e exanm

a presenca de dois professores vigilantes.

332.A aplica-«o da adapta-«o otranscri-«o de
imediatamente apds a realizacdo das pr@s ou exames, na presencalo aluno e de um

elemento do secretariado de exames e deve ser efetuada por um dos professores vigilantes.

33.3. O original da prova, sujeita a transcricdo, é enviado em conjunto com a prova transcrita para
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classificador, na prova ou exame transcrito, devendo a classificacéo final ser registada nas

duas provas ou exames (original e transcrito).

334.A aplica-«0 da adapt a- «0 Oekigetapresergade unedsgpt®d st a -
que nao lecione a disciplina, o qual deve registar as respostas em folhas de prova

normalizadasou enunciado, quando aplicivel

34. PAPEIDEPROVA

Os alunos que realizam provas e exames nos termos do artigo 28.° do Decteton.° 54/2018 , de
6 de julho, na sua redagéo atualrespondem, por pringio, no suporte indicado nanformacéo
Prova. Quando néo for utilizado o papel de prova normalizado, deser preenchido o cabecalho de
uma folha de prova normalizada, a qual serve deapa e inclui, devidamente grafadas, as folhas

utilizadas na prestagéo da prova.

35. PROVASADAPTADAS ENUNCIADOEM F’ORMATOSC’ESSiVEISEROVDE PORTUGUES
LINGUASEGUNDAPL2);PRESENCBEINTERPRETEBELINGUASESTUARORTUGUESA

35.1. Os alunos podem responder enBraille, sem utilizar brma estenogréafica, ou em escrita a
negro através de processadores de texto ndo dotados de dicionario. Se a prova for realizada
em computador, deve tese em consideracdo osprocedimentos referidos non.° 22.5.. E

também permitida a utilizagcdo de calculada sonora.

35.2. Nos exames finais nacionais do ensino secundario com duas versoes, oseciados em
formato digital, DAISY e adaptados paBraille correspondem sempre ao enunciado da versao
1.

35.3. Nas provas e @ames a descodificacdo das respostas escritas eBraille para escrita comum,
deve ser realizada na escola por um docente especializado. Caso ndo exista na escola, esta
deve entrar em contacto com o respetivo servico regional da DGEStE a fim de procedaraa s

requisicao.

35.4. As folhas de prova com o registo dasespostas descodificadas sdo enviadas para

classificacéo, ao agrupamento do JNE, ficando os originais na escola onde o aluno as realizou.

35.5. Os enunciadogdos exames em formato digital, com ou sem figurasgquisitados previamente
a EMEC, sao enviados em sasceparados que contém um CIROM acompanhado de trés

enunciados da prova impressa.

35.6. Os requisitos minimos, para visualizacdo do enunciado em formato digital, correspondem a

um monitor de 17 polegadas, comresolucdo de 1024x768 pixels, em formato 4:3. O
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computador deve ter instaladosoftware apropriado d Acrobat Readey com o dicionario do
processador de texto e 0 acesso a internet devidamente bloqueados. Em situagbes de
fotofobia, clinicamente comprovada deve ser disponibilizado um monitor com nivel de

retroiluminacéao reduzido.

35.7. As respostas aos enunciados em formatdigital podem ser realizadas em papel de prova
normalizado ou, em alternativa, utilizando o computador, considerando os procedimentos

referidos non.° 22.5..

35.8. Em situacdes excecionais o0 registoas respostas pode ser efetuado em papel pautado com
linhas reforcadas anegro, adequado as necessidadedo aluno, sendo produzido e fornecido

pela escola.

35.9. Quando forem utilizados produtos/tecnologias de apoio os alunos realizam provas de
equivaléncia a frequéncia ou os exames ihais nacionais em sala a partge devendo ser
acompanhados por dois professores vigilantesum deles conhecer os meios tecnoldgicos em

utilizacéo.

35.10. Os alunos que recebem os enunciados em suporte papel tamanho A3 podem ser awdkad
por um dos professorewigilantes, no manuseamento dasolhas de prova, de modo a garantir
que as questdes a ler se localizam no seu campo visual, devendo, neste caso, realizar as

provas e exames em sala a parte.

3511. A aplica-«o0 da adapt®a-pecet®Prdes erf-ngguhe Gest ua
realizac® de provas e exames pode ser efetivada em sala a parmumprindo as regras de

distanciamentofisico.

35.12. O agrupamento do JNE deve anexar a qualquer tipo de prova ou exame realizado por alunos
com sudez severa a profunda, aexcecdodo exame final nacional @ Portugués Lingua
Segunda (138), do ensino secundario, o documen® Document o de apoi o
provas e exames em situa-»es de surdez Gevel

de Adaptacdes na Realizgio de Provas e Exame3NE/2021.

35.13. Nas provas das disciplinas de lingua estrangeiade PLNM a componente de compreensao
do oral e a componentede interacdo e producdo oraisido sdo realizadas em situagdes de
surdez severa a prainda, sendo a cotagéo total das provas adaptada a situag&cf. o ponto

1 do capitulo 11l do Guia para Aplicacao de Adaptactes na Realizagdo de Provas e Exames)

36. SITUACOESEDISLEXIA

Em situacdes de dslexia, pode ser autorizada a aplicacdo da adaptagd O F i CApa@o p#a

classifica-«o0 de pr ovas .Estadichaaom arespetivet NatacEgpbcativad e
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deve acompanhar, obrigatoriamente, cada prova ou exame, assumindo 0 mesmo numer
convencional, para efeito de classificacéo (alindg do ponto 25.1).

37. ALUNOSOMINCAPACIDADESSICAS EMPORARIAS
As situactes de alunos quapresentem incapacidades fisicas temporarias, durante a realizacéo de
provas ou exames ou em datas aproximadas, devem ser registadasphataforma eletrénica do BIE
0 Incapacidades Fisicas Temporaria@ Aplicacdo de Adaptacdef020/2021 , a disponibilizar em
https://area.dge.mec.pt/jneift .
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[ CAPITULO-CLASSIFICAGATASPROVAE EXAMES |

SECGAOJd BOLSA DRELATOREBAS PROVAS DO ENSINO BASICOASSIFICADORES

RELATORESOENSINO SECUNDARIO

38. NOMEAGAGCOMPETENCIAS

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

38.7.

A classificacdodos examesfinais nacionaiscompete aos professores que integram as bolsas

de classificadores organizada por agrupamentos do JNE eonstituidas por professores que

lecionam nos estabelecimentos de ensino publico e particular e cooperativo, da respetiva

area, indicados pelo diretor no Modelo 01/INE, a emitirelo programa ENES.

Paracumprimento daalinea b)do ponto 45.1.,constitui-se a bolsa deprofessoresrelatores,

organizada por agrupamentos do JNE e constituida por professores que lecionam nos

estabelecimentos de ensino publico e particular e cooperativo, da respetiva area, indicados

pelo diretor no Modelo 01/INE, a emitir pelprograma ENEB.

A nomeacdo dos profesores das bolsas de classificadoreg relatores das provase dos
examesfinais nacionais € da competéncia do Presidente do JNE.

As provas a nivel de escoldo ensino secundaricsdo enviadis ao agrupamentodo JNEpara

classificacgéo.

A classificacdo da componente oral dos examédmais nacionais de linguasestrangeirasde
Alemao (501, Espanhol (547),Espanhol 847), Francés (517) Inglés (550)e de PLNM(839)
é efetuada na escola por juris de trés elementos nomeados pelespetivo agrupamento do
JNE. O juri da componente oral do exame dilandarim (848) é igualmente constituido por
trés elementos, nomeadogelo Presidentedo JNE.

A classificacdo da componente oral das prosale equvaléncia a frequénciae de PLNM do
ensino basico é efetuada por juris constituidos nos termos e condi¢cfes definidas sartigos
19.° do Regulamento das Provas de valiagdo Externa e das Provas de Equivaléncia a

Frequéncia dosEnsinos Basico e 8cundario.

A classificacao das provas de equivalérecia frequéncia efetuase na escola onde os alunos

as realizam incluindo as provas de Portugués e de Matematica

39. GESTA®WABOLSAMEPROFESSORES ASSIFICADORES

39.1.

A bolsa de professores classificadores é gerida, em cada agrupamento do JNE, de acordo com
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os critérios a determinar pelo JNE, em articulagdo com o IAVE,, tendo em considerac¢éo o
nuamero de provas e de classificadores de cada disciplina, bem como as caracteristicas da

prova,para quea distribuicdode provasseja 0 mais equitativa possivel.

39.2. Ndo podem ser distribuidas aos professores classificadores prowa realizadas nos
estabelecimentos de ensino onde aqueles excem funcbes docentes, ainda que em regie
de acumulacdo ou de completamento de horario, bem como as provas realizadas em

estabelecimentos de ensino onde familiares préximos efetuam examesfinais nacionais.

39.3. Os professores classificadores da componentea dos examesfinais nacionais de linguas

estrangeirase de PLNMnao integram juris da componente oralna escolaonde lecionam

39.4. Os chssificadores que exercam os cargos de diretor, subdiretor e adjunto do diretor, bem
como 0s gue se encontram designados para as estruturas regionais do JNE estao dispensados
da classificagéo de provas.

39.5. Aos classificadores que se encontrem ainda cosbpmponente letiva durante o periodo de
classificacdo, aos classificadores que exercam a fungéo de coordenador do secretariado de
exames ou a fungéo de técnico de ENEB/ENES, pode ser distribuido um numero reduzido de
provas,no maximodois tercosdo ndimero de povas atribuidas aos restantes classificadores,

em cada codigo/prova.

40, APLICAQADOSCRITERIOBECLASSIFICA(;AO
40.1. Os critérios de classificacdo estabelecidos pelo IAVE, I.P., sdo vinculativos, devendo ser

obrigatoriamente seguidos na classifacéo, reaprecigédo e reclamacéo das provas.

40.2. Para assegurar a maior equidade possivel na classificacdo dos exanfiesis nacionais do
ensino secundario, os professores classificadores devem seguir as calendarizacbes e 0s
procedimentos definidos pelo IAVH,P. e pelo JNEem particular, pelos responsaveis de
agrupamento do JNEcujas orientagfes serdo harmonizadaa nivel nacionale vertidas em

documento a entregar aos professores classificadores

40.3. O IAVE, I.P., assegura aos supervisores gnmnogramapara esclarecimento deduvidas na
aplicacdo dos critérios de classificacgdode modo a que estes possam, por sua vez, prestar

esclarecimentos aos professores classificadores que acompanham.

40.4. Para assegurar a comunicacao e a prestacao dos devidosciarecimentos em tempo Util, os
supervisores e os professores classificadores do ensino secundario disponibilizasontacto

telefénico eo endereco de correio eletronicohabitualmente utilizados
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41. PROCEDIMENT@RADOTARELOFPROFESSORKEI ASSIFICADORES
No processo de classificacdo da provas, o professor classificadordeve adotar os seguintes

procedimentos:

a) ldentificarse, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE, com o cartdo
de cidad&o ou documento que legalmente o substitiyi@umprindo sempreas orientacoes

definidas pela DirecdaeGeral da Saude

b) Proceder ao levantamento da seguinte documentacéo:
O Exames finais nacionais

O Grelha auxiliar de classificacde Modelo 06/JNEpara as provaselaboradas a nivel de
escolado ensinosecundaria

O Guia de entrega de provasModelo 15/ IJNE;
c) Confirmar o seu endereco eletronico;

d) Aceder a plataforma Moodle do IAVE,I.P. para iniciar o processo de supervisao da
classificacdo, utilizando as credencia enviadas pelo IAVE.P.por correio eletronico, e
seguir as orientacdes indicadas no pélfuncional do professor classificador, disponivel na

plataforma;

€) Seguir as instrigdes indicadas no documento distribuido pelo agrupamento do JNE para

preenchimento das classificagdes na plataforma onlin@relhas Eletronicas

f) Registar na prova, avermelho, tendo em atencéo os critérios de classificagdo e as
indicacdes transmitidas pelaJNE, a pontuagéo atribuida a cada questao, decompondo
guando os critérios de classificacdo e a grelha de classificacdo assim o determinarem e
sublinhando os erros cometids pelo aluno, sem acrescentar quaisquer comentarios nem

utilizar fita ou tinta coretora;

g) Registar na plataforma onlineGrelhas Eletrénicas a classificacdo atribuida a cada
resposta da prova, devendo ser entregue o ficheiro produzido pela plataforma comome

0Grel ha Final 6, em f oramespetvoagrupgmentado JNEf or ma't

h) Somar as cotacdes de cada resposta, apurar a classificacdo final de cada prova e regista

la no espaco existente para o efeito na folha de resposta;

i) Nasprovas de lhguas estrangeiras Aleméao (501), Espanhol (547), Espanhol (84F)ancés
(517), Inglés (550), Mandarim (848) e de PLNM (839) naaonverter a classificagdo da

prova escritaem valores, preenchendo apenas o campo classificacdo em pontos.
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j) Trancar a vermelhoados os espagos em branco das provas;

K) Inscrever o codigo deslassificador atribuido pelo agrupamento do JNE no local préprio da
folha de prova e rubricar a restante documentacao recebida (os professores classificadores

nao assinam nem rubricam as folhas deprova, por questdes de confidencialidade);

l) Entregar ao respnsavel de agrupamento do JNE as provas classificadas, observando

rigorosamente os prazos estipulados para o efeito

m) Na Regido Autbnoma dos Acores, dada a dispersédo geografica das escolas, podeners
adotados outros procedimentos, desde que previamente aac&zdos e comunicados a
Comissdo Permanente do JNE, nomeadamente a entrega/recolha das provas aos

classificadores através do 6rgao executivo.
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SECGAO 8 ARTICULAGAO ENTRE ESCOLAS, AGRUPAMEDEIESSACOES REGIONAIS DO
JNE PARA EFEITOS DE CLASSIFICAGAPRIDVAS

42. PRAZOS

Os cronogramas que se encontram em anexo a esta Norma tém de ser rigorosamente cumpridos,

considerando que qualquer atraso pode comprometer o processo.

43. FUNC;()ESASSEGURARELOMERUPAMENTDOJNE
43.1. As fungdes a assegurar pelagrupamento do JNE, em ordem a classificagdo das provas, séo

as seguintes:

a)

b)

c)

d)

Receber e conferir os envelopes de provas provenientes das escolas e entregues pelas
forcas de seguranca, para efeitos de classificag, cumprindo sempreas regras de
higiene e de distanciamento fisico implementadas, de acordo cows orientacdes
definidas pela Dire¢aeGeral da Saude

Fornecer ao IAVE, |.P. a base de dadosm os classificadoresde cada codigo de prova
de modo a permitira distribuicdo dos clasificadores pelos supervisores na plataforma
Moodledo IAVEILP.;

Definir a calendarizacdo da devolucéo, pelos professores classificadores, das provas ja
classificadas, tendo, também, em conta os procedimentos de classificacadidélos pelo
IAVE).P., em articulagdo com o JNE;

Conferir o nimero de provas devolvidas pelos professores classificadores e demais

documentacéo;

Entregar os envelopes com as provas as for¢as de seguranga para devolugéo as escolas,

acompanhados da respetia guia.

44, PROCEDIMETOSINAIAAADOTARIAESCOLA
44.1. Sob orientacéo e responsabilidade do diretor, devem ser assegurados pelo secretariado de

exames e servicos administrativos da escola, ap0s a recec¢do das provas classificadas, os

seguintes procedimentos

a) Canferir onamero de provas devolvidas pelo agrupamento do JNE;

b)

c)

Desvendar o anonimato das provas dos alunos;

Transferir para a base de dados dprograma ENES as classificagbegnviadas pelo

agrupamento do JNE, seguindo as respetivas instru¢cdes de operacima;&o,e proceder
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a sua conferéncia rigorosa, confrontandas com as classifica¢des inscritas nas provas;

d) Caso seja detetada alguma desconformidade entre a classificagdo constante na prova e
a classificacéo enviada pelo agrupamento do JNE, deve a escadter a publicacdo desse

resultado e comunicar, de imediato, @acorréncia ao agrupamento do JNE

e) Extrair de programas ENEB e ENES a pauta com as classificacdes finais dos alunos e

proceder a sua afixacama data definida no calendario das provas e exarag

f) Nas pautas extraidas, ndo constam os alunos filhos de profissionais itinerantes, uma vez
que sdao retiradosautomaticamente pelo programa ENEB. As provdss alunos filhos de
profissionais itinerantesdevem ser remetidas a escola de matricula, que prodezafixa

as respetivas pautas;

g) Reter a publicacdo dos resultadode provas eexames nassituagdes em que ests foram
realizados a titulo condicional, em que se procedeu a suspensao da sua classificacao ou
tenham surgido duvidas sobre os percursos escolaalos alunos ou, ainda, nos casos
em que tenha havido lugar a anulacdo de prova;

h) Preencher os termos de examgue podem ser extraidos dos programas ENEB e ENES e
arquivalos apos autenticacéo;

i) Atualizar o registo biografico dos alunos;

i) Remeter ao agrupameto do JNE, por correio eletrénico, a remessa do ENEB ou ENES

com os dados definitivos da avaliagao.
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[ CAPITULOI3 REAPRECIAGCARECLAMAGADASPROVAE EXAMES |

ATENCAO

O Processo dereapreciacao é realizado na Plataforma de
Reapreciacdo de Provas e Examg®RPE) com excecdo dos
exames de Desenho A706) e Geometria Descritiva A (708) e,
ainda, das provas de equivaléncia a frequéncia de Educacao
Visual (03 e 14).

45. COMPETENCPARMREAPRECIACAEPROVAS
45.1. E da competéncia do JNE a reapreciacdo das sggies provas e exames:

a) Exames finaisnacionais do ensino secundéd
b) Provas de equivaléncia a frequéncido ensino basico

c¢) Provas de equivaléncia a frequéncia do ensino secundario;

d) Provas anivel de escolado ensino secundario

45.2. No ambito t processo de reapreciacdo e reclamacao deve ser observado o determinado no
Capitulo Vdo Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia

do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

46. PROVAPASSI'VEIBEREAPRECIA(}AO
46.1. E admitida areapreciacdo s examesfinais nacionais,provas de equivaléncia a frequéncia
e provas a nivel de escolale cuja resolucao haja registo escrito em suporte papel, suporte

digital ou producéo de trabalhdidimensionalou tridimensional.

46.2. Quando a prova, paraalém da resolucdoescrita, incluir a observacdo do desempenho de
outras competéncias nomeadamente componente pratica oicomponente de produgéo e

interagdo orais, sO é passivel de reapreciacéo a partescrita.

47. EFEITO®AAPRESENTACADMPEDIDO
47.1. A formalzacao do pedido de reapreciacdo de uma prova implica a suspenséao da classificacao
que fora inicialmente atribuida, sem prejuizo da sua utilizacéo, a titulo provisorio, para efeitos
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de apresentacdo do processo de candidatura ao ensino superior, taso dosalunos do

ensino secundario.

7

47.2. A classificacdo que resultar do processo de reapreciacdo é aquela que passa a ser
considerada para todos os efeitos, ainda que inferior a inicial, sem prejuizo do estabelecido

no nimero seguinte.

47.3. A classificacao finalda reapreciacdo pode ser inferior a classificacao atribuida aquando da
classificacdo da prova, ndo podendo, no entanto, implicar em caso algum, a reprovacao do
aluno quando este ja tiver sido aprovado com base na classificacao inicial, caso em que a

classificacaofinal da reapreciacdo serd a minima necessaria para garantir a aprovacgao.

FASE®DOPROCESSO
48.1. No processo de reapreciacao ha a considerar duas fases distintas:

a) A consulta das provas, que se destina a permitir que o aluno possa conhecer a
classificacao quefoi atribuida a cada questao da prova;

b) A reapreciacdo propriamente dita, que tem inicio quando o aluno, apds a consulta da
prova, entende prosseguir o processo de reapreciacdo e, por esse motivo, apresenta o
requerimento de reapreciacédo @ alegacéo.

PEODODECONSULTBAPROVA

49.1. O requerimento para consulta da prova (Modelo 09/JNE)em formato pdf editavel,
disponibilizado nas paginas eletrénicas das escolaggeve ser descarregado, preenchido e
enviado para o correio eletronicalisponibilizado pela escolapelo encarregado de educacao

ou pelo préprio aluno, quando maioie deve ser dirigido ao diretor da escola.

49.2. O requerimento énviado/apresentado, noproprio dia e no dia Util seguinte ao da publicacéo

da respetiva classificacdpservindo este de recibo @evolver ao requerente.

49.3. Os encarregados de educacao dos alunos filhos de profissionais itinerantes, que pretendam
solicitar a reapreciagcdo das provas e exames, devem falpéatravés da escola de matricula

do seu educando.

REALIZACADACONSULTA
50.1. No prazomaximo de um dia util, apés o prazo referido no nimero anterigrdevem ser
facultados aos alunos as copias da prova realizagdancluindo o documentoclassificacdo de

itens de prova se aplicave] em suporte digital (fomato pdf) ou em suporte papel mediarte
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50.2. A consulta do original da prova s6 pode ser efetuada na presenca do diretor, subdiretor,
adjunto dodiretor ou do coordenador do secretariado de exames.

51. FORMALIZAKDDOPEDIDO
51.1. Os modelos referentes ao processo de reapreciacdo devem, preferencialmente, ser

preenchidos em formato digital, disponiveis emhttps://www.dge.mec.pt/modelos, a

disponibilizar pelas escolas nasuas paginas ettronicas, sendo descarregados, preenchidos
e enviados para o correio eletronico disponibilizado pelas escolas, para posteriormente serem

impressos e assinados para apresentacao na escola.

51.2. O requerimento deve ser formalizado, nos dois diaseis seguintesao prazo mencionado no
n.°50.1., através do Modelo 11/IJNEdirigido ao Presidente do JNE.

51.3. Avalidagéo do modelo 11/INE é formalizada presenaiante mediante assinatura do modelo
e respetivo pagamento.

51.4. O pedido de reapreciacdo é acompanhadie alegacao justificativa, a apresentar no Modelo
11-A/INE.

51.5. Quando a alegacdo néo for redigida no Modelbl-A/JNE, deve ser anexada ao referido
modelo, o qual servale folha de rosto.

51.6. Se a reapreciacaoincidir exclusvamente sobreerro na somadas cotac@s e ou erro na
atribuicdo da classificacdo aos itens de selecém requerente deveapresentar o Modelo
10/INE devidamente preenchido, ndo havendo neste caso lugar a alegacdo nem sendo devido

0 depdsito de qualquer quantia.

52. ORGANIZACATDPROCESSRNAESCQA
52.1. Cada pedido de reapreciacao da origem @rganizacdo de um process@m suporte digital
(formato pdf) que devera ser submetido na plataformaRPE ou em suporte papel, quando
aplicavel,sendo constituido por:

a) Alegacdo justificativa Modelo 14A/INE;

b) Copia digital da prova realizada pelo alunamo caso de submissédo na Plataform&PE
sem o taldo destacavel, que fica guardado na escola, com o namero confidendal
escolatapado com tinta preta, de forma a ficar completamente ilegivel o original da

provarealizada pelo aluno, quando aplicavel
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¢) Enunciado da prova e critérios de classificacdsem identificacdo da escolaguando se

tratar de provasde equivaléncia a frequénciae provas a nivel de escolado ensino

secundariq incluindo atranscricao de fichéro audio, caso se aplique

d) E entregue pesencialmente no agrupamento do JNE o originalasl provas de
equivaléncia a frequéncia de Educacao Visuf3 e 14), realizadas no modelo 0406 da
EMEC,e o original dbs exames finais nacionais de Desenho &06) e de Geometria
Descritiva A(708), realizados nos modelos 0401 e 0411 da EMEC, respetivamente,
acompanhados doModelo 12/IJNE

52.2. O processo € organizado de forma a garantir rigorosamente o0 anonimato do aluno.

52.3. O original do requerimento da reapreciacao fica aroyado na escola.

53. ENVIDOSPROCESSOSOAGRUPAMENTOJNE
53.1. Os processos devem sesubmetidos na Plataformade Reapreciacdo de Provas e Exames
(RPE)a disponibilizar no linkhttps://area.dge.mec.pt/jnerpc/ , logo que estejam devidamente

organizados

53.2. As provas mencionadas nalinead) do ponto 52.1. deverdo ser entregues no agrupamento
do JNEpelo diretor da escolaou por professor devidamentecredenciado, em envelopes
separados, que sdo identificados, no exterior, com a etiqueta do Modelo 07/JNE e
acompanhados da guia de entrega Modell3/INE, extraidos dos programas ENEB/ENES.

53.3. A submisséo na Plataforma ou entrega dos processomo agrupamento doJNEdeve ser
efetuada logo que a sua organizagéo esteja concluidempre até ao dia Util seguinte ao prazo
referido no n.° 512, tendo em considerag¢éo os curtos prazos disponiveis para a distribuicdo

das provas pelos professores relatores.

54. PROFESSOREELATORES
54.1. Os professores relatores sao designados pelo responsavel do agrupamento do JNE de entre

os professoresclassificadores que integram as bolsas.

54.2. Os professores relatores devem ter classificado provas da fase a que refere a respetiva

reapreciagdo,mas ndo as provas que lhe foram atribuidas.

54.3. Sempre que necessario, os professores relatores devem comunicar com gsupervisor do
IAVE, I.P.

54.4. O agrupamento do JNE envia as provas aos professores relatores para reapreciacao, via
plataforma RPE quando apliével.
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Os professores relatores devolvem as provas reapreciadas e restante documentacdo ao
agrupamento do JNEyia plataforma RPE quando aplicave] dentro do prazo definido pelo
respetivo responsavel

55. PROCEDIMENT@@\DOTARELAESCOLAPOSOPROCESSDEREAPREIAGCAO

56.

55.1.

55.2.

55.3.

55.4.

Osprocessos de reapreciacdo submetidos na Plataforma RREp devolvidos as escolas pela
mesma via,dos quais devem constar as provas reapreciadas, as alegacoes justificativas, os

pareceres dos elatores, as grelhas de classificacao as atas de homologacao.

Para as provas mencionadas na alined) do ponto 52.1, o diretor da escola ou professor
devidamente credenciadofaz o levantamentono agrupamento do JNEle todos os processos
de reapreciacado, dos quais devem constar as provas reapreciagas alegacoes justificativas,
os pareceres dos relatores, as grelhas de classificacdae atasde homologacgéao

Desvendado o anonimato das provas, o diretor da escola auia a afixacdo dos resultados
da reapreciacdo, nas datas fixadas no calendario deovas e exames, constituindo este o

unico meio oficial de comunicacao destas informacgfes aos interessados.

Compete ainda ao diretor da escola, através do coordenador do setariado de exames,
assegurar a repeticdo dos procedimentos definidos no M., de forma a atualizar os dados
em funcao das classificacBes da reapreciacédo e ordenar o envio, por correio eletrénico, desses
dados ao JNB programas ENEB e ENES.

RECLAMACAO

56.1.

56.2.

56.3.

O requerimento da reclamacédo devser formulado no Modelo 14/IJNE e a fundamentgio
deve ser exarada nos Modelos IA/JNE sendo apresentado na escola onde foi realizada a

prova, nos dois dias Uteis seguintes ao da afixacdo dos resultados dapeeciacéda

Para efeitos de reclamacao, devem ser facultadas ao interessaffoediante o pagamento do
valor das fotocOpias habitualmente cobradofotocépias das diferentes pecas do processd
nomeadamente, dos pareceres dos professores relatores e das grathde classificacdoem

suporte papel ou em suporte digital (pdf)

Os modelos referidos dewm, preferencialmente, ser preenchidos em formato digital,

disponiveis emhttps://www.dge.mec.pt/modelos, sendo depois impressos e assinados para

apresentacao na escola.
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57. ORGANIZACA®D PROCESSDERECLAMACAO
57.1. Compete ao diretor da escola enviar ao Presidente do JNE (Avenida 24 de Julht&40°6.° -

1399025 LISBOA) as reclamacgfes do resultado da reapreciacdm préprio dia ouno dia

seguinte ao da respetiva entrada noservicos administrativos da escola.

57.2. Do processo de reclamacdo do resultado da reapreciacdo devem constar os seguintes

documentos, organizados e nao agrafados:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

)

O requerimento do interessado devidamente preenchido, sem ocultacdo dos dados
identificativos, Malelo 14/JNE;

A fundamentacao da reclaracdo, Modelos 14A/INE;
O original da prova (incluindo taldo destacéavel);

O enunciado da prova e os critérios de classificacdo, no caso de proeaequivaléncia a
frequéncia e de provaa nivel de escolado ensino seaindario;

A Informacé@eProva de Equivdncia & Frequéncia ou a Informac&Brova a Nivel de
Escola, quando aplicavel, sem identificacada escola;

Transcri¢ao do teor dos ficheiros dudio da componente de compreenséao do oral, no caso
de provas elaboradagela escola;

A alegacéo justificativa daeapreciagao;
As grelhas e os pareceres dos professores relatores;

A ata de homologagé&o do resultado de rpaeciagao.

Sem prejuizo dos procedimentos descritos nos numeros 57.1. e 57,8 processo de reclamacgéo podera

ser remetido via plataforma eletrénica ao Presidente do JNE.

58. CONCLUSADOPROCESSDERECLAMAGAO

58.1. O Presidente do JNE decide @mmunica, via email, o resultado do processo de reclamacao a

58.2.

58.3.

escola, a qual deve dar, de imediato, conhecimento ao Encarregado de Educac¢éo ou aluno,

quando maiort.

Posteriormente é devolvido pelo Presidente do JNEoda a documentacdo inerente a

processo de reclamacao ao diretor da escqlaia correiq a ocorrer no prazo maximo de trinta

dias uteis, contados a partir da data da apresentagéo da reclamacéo na escola

O diretor nomeia responsaveis pela repeticdo dos procedimentos definidos no AA&., de

forma a atualizar os dados em funcéo do resultado da reclamacgaceaviar nova remessa de

dados, por correio eletrébnicocom a maior urgénciaao responsavel do agrupameto do JNE
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A articulacdo das escolas com o JNE fae, privilegiadamente entre o diretor da
escola ou o coordenador do secretariado de exames e mesponsavel do

agrupamento do JNE

Sem prejuizo dos procedimentos descritos nos numeros 58.1. e 58.2.pmcesso de reclamacao
poder& ser devolvido, via plataforma eletrénica, ao diretor da escola.

Em anexo, apresent&e a lista dos enderecos (telefone, fax e correio @ténico) dos agrupamentos
do JNE, e das delegacbes regionais do JNE, enderecos de atfip exclusivapara o servico dos

exames.
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| ANEXOD6 AGRUPAMENT@®JNE

Delegacédo Regional do INNORTE EB 2,3 Dr. Augusto César Pires de Lima
CoordenadoraMaria Augustada CostaCastro

Tel:225 106 836 / 225 103 402
e-dmail: norte.jne@gmail.cor

AGRUPAMENTOS [ RESPONSAVEL DE ESCOLSEDE DE
MORADA CONTACTOS EMAIL
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRWBPAMENTO DO JNE
i i i Rua Alvaro Carneiro 253 260 317 inebraga@gmail.com
BRAGA Maria Rosa Domingues ES Alberto Sampaio 4710216 BRAGA 553 261 046
A i i ivei imé R. Dr. Santos Simdes 253 541 293 agrupamento.guimaraes@gmail.con
GUIMARAES Maria de Lurdes Rreira de Oliveira| EBS Santos SimGes 4810-767 GUIMARAES 5o 557 133
5 i i R. Migiel Torga 273 313 145 aebraganca@gmail.com
BRAGANCA Jodo Francisco Castanho Amado | ES Miguel Torga 5300-037 BRAGANCA 573 333 053
audi i i i 5 i ' Rua da Mourisca n°210 256 892 078 agrupamentoedvouga@gmail.com
ENTRE DOURO E VOU Claudia Marisa Pires Moreira de S| ES Joao da Silva Correia 3700-195 S. JOAO DA MADEIR| 526 878 350
. . L, . Rua do Aval de Cimé& Paranhos 225 098 384 enes.apc@gmail.com
PORTO CIDADE Luis Manuel Santos Rodrigues ES Antonio Nobre 4200-125 PORTO 58 091 257 : .
Praceta Dr. José Sampaio
223 750 729 .
. . . . Mafamude ae.porto.sul@gmaitom
PORTO SUL Noémia Maria Cravo Maros Seixas| ES Almeida Garrett 4430-090 VILA NOVA DE GAIA 223 750 838
PORTO NORTE Anabela Silvia Lamas Lob&o ES da Maia Av. Luis de Camdes Vermoim | 559 424 395 agrupamentoportonorte@gmail.com|
4470-194 MAIA 229 424 533
A . . ! Rua Dr. Alves de Magalhaes 255 213 916 i
0 ae.tamega@gmail.com
TAMEGA José Manuel Sousa Pinto ES Penédieln° 1 4560-491 PENAFIEL Soe 213 733
Anténio Sérgio Cardoso Macedo d . . Rua Manuel Fitza Janior 258 826 204 : :
VIANA DO CASTELO Oliveira ES Santa Maria Maior 4901-872 VIANA DO CASTELO exames.viana@gmail.com
259 325 025 i i
VILA REAL Marco Alexandre Seixas de Oliveir| Escola Secundaria de S. Pedro Rua da Fonte Nova 259 375 107 ae.vila.real@gmail.com
5000-532 VILA REAL 259 378 016
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